INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DEL CONTRATADO (A):  CAROLINA JAQCQUELINE MENA RIVAS Yi 8 FEg 2005
CARGO PSICOLOGA - PROFESIONAL APOYO OFICINA MUNICIPAL DE LA MUJER
DEPENDENCIA DIDECO
N2 DECRETO 365 (ID DOC 1976003) FECHA 17/02/2025
N2 DECRETO

PERIODO A CANCELAR 01 al 05 de febrero de 2025

150 FECHA DE LA
BOLETA N© BOLETA 05.02.2025

FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA DESCRIPCION ACTIVIDAD
- Brindar apoyo profesional en el marco de
los programas y proyectos que dasarrolle 01al05 |830a 17:30 - Participaciéon semanal en reuniones con
el municipio, integréndose a los equipos de febreo | horas. jefatura y equipo para coordinar las actividades
de trabajo y participando en la zenfeccidn 2025 de la OMM.

y desarrollo de los proyectos y programas
que se realicen durante el afio. -

- Desarrollar talleres y capacitaziones a las
usuarias de la Oficina Municipa de la Mujer,
seglin corresponda.

- Realizar talleres y capacitaciones mensuales a
funcionarias vy  funcionarizs de Ia
Municipalidad de Concepcién.

- Realizar las actividades en terren:?fa destinadas

a mujeres de la comuna de Concepcién, asf
como también a la difusion de ¢s programas

y actividades de la Oficina M:}L_*.icipai de la|

Mujer.

- Elaborar informes sociales y asistenciales
cuando le sea solicitado.

- Realizar labores designadas por la jefatura
directa en relacién a los objeti\i'cgs esperados
de la Oficina Municipal de la Mujer, segin
estructura, funciones y coordiracion interna
de la Municipalidad de Concepc én.

- Apoyar y acompafiar las actividades de la
Direccién de Desarrollo Comunitario, cuando
las necesidades del servicio asi Io requieran.

- Realiza labor logistica, coordina mévil y traslado

de implementos para las actividades de la
OMM.

- Solicita y gestiona materiales de apoyo, con

Departamento de Comunicaciones

- Realiza trabajo administrativo, atiende correos
electrénicos, elabora PPT, minutas, libretos,
material informativo, entre otros
requerimientos de cardcter formal para el
desarrollo de las actividades de la OMM.

- Realiza atencién espontanea a Usuarias de la
comuna, que requieren informacién u
orientacion social.
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