INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES FEBRERO 2025.
FECHA ENTREGA INFORME:

NOMBRE DEL CONTRATADO (A): CAROLINA PEDREROS NEIRA.

28 FEB 2025

CARGO: ADMINISTRATIVA

DEPENDENCIA: DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

UNIDAD: HABITABILIDAD

N.2 DECRETO: 395 IDDOC: 1979499

FECHA DECRETO: 24/02/2025.

PERIODO TRABAJADO : DESDE 01 AL 28 DE FEBRERO 2025.

Cumpliendo mas del 50% de las metas enunciadas en
clausula segunda del contrato.

BOLETA N.2.:120

FECHA BOLETA: 28/02/2025.

FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA FUNCIONES REALIZADAS
- Apoyar en rendiciones con MDSF 01al 28 de Lunes a jueves Ingreso rendicidn
FEBRERO 2025. | 08:30-17:30 correspondiente  a; rendicién
Viernes mes de enero de 2024,
08:30 - 16:30 convocatoria 2023 y
convocatoria 2024 en
- Transcribir y  elaborar  planillas plataforma  SISREC junto a
usuarias. gestion administrativa interna
que con lleva el proceso.
Digitalizacion y archivo de
documentos internos del
programa, RO.
- Apoyar en compras del Programa. Digitacion acta de entrega
equipamiento.
Cotizacién de mobiliario
doméstico.
Presentacion de memo solicitud
de compra agil de muebles
- Apoyar en salidas a terreno destinados a  familias  del
programa convenio 2023.
Solicitud de vehiculo para salidas
- Apoyar en elaborac én de bases de a terreno equipo técnico/social.
Licitacion. Solicitud de elaboracién de
- Realizar seguimiento de pagos contratos Aporte Municipal afio
2025.
Seguimiento de documentos en
- Elaborar Oficios SGD.
Elaboracién de oficios de a
- Apoyar y acompafiar en actividades de Ministerio  Desarrollo  Social,
la Direccién de Desarrollo FOSIS y oficios internos para el
Comunitario. correcto desempefio del
Programa.
Participacién de capacitacion de
rendicién de cuentas SISREC.
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PRESTADORA DE SERVICIOS

ASESOR JURIDICO DIDECO




