INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

310CT 105

| FECHA ENTREGA INFORME |

NOMBRE DEL CONTRATADO:

CRISTIAN ALBERTO PEREIRA VALVERDE

CARGO:

PROFESIONAL APOYO ADMINISTRATIVO

DEPENDENCIA:

DIDECO

UNIDAD:

OMIL

N2 DECRETO:

1531

FECHA DECRETO:

07/08/2025

{MES A PAGAR:

OCTUBRE 2025

IDDOC:

2068307

BOLETA N2:

141

FECHA BOLETA:

31/10/2025

FUNCIONES SEGUN CONTRATO

ACTIVIDAD REALIZADA FECHA

HORA

N2 DE ORDEN DE TRABAJO

Realizacién de programas y
acciones que abordan materias
de interés municipal,
estrategias y temas especificos
encomendados

Atencién Publico Orientacion OCTUBRE 2025

8:30 2 14:00 hrs.

Ingreso de Usuario(a)s a Bolsa Nacional de
Empleo, dando a conocer Ofertas Laborales y
de Capacitacién vigentes en nuestra Unidad,
atencién e ingreso a plataforma BNE,
orientacién de  Usuario(a)s que son
beneficiario(a)s del seguro de cesantia AFC y
Postulacién a empleos. Total Necesidad|
Declarativa de la persona {270). Inscripciones|
BNE (34)

Atencion publico Derivaciones| OCTUBRE 2025

8:30 a 14:00 hrs.

Derivacién de Usuario(a)s a postular a cursos!
de Capacitacion presenciales o via ON-LINE
cursos Sence. Ademds Ofertas de Empleo
vigentes, redaccion actualizacion de CV,
Realizacién de  certificados de  OMIL
ASISTENCIA SOCIAL - CESANTIA Y BNE. Entrega
de servicios de intermediacién (362).
Modificacién perfil de usuario (272)

Sexta Feria Laboral OMIL OCTUBRE 2025

8:30217:30 hrs.

Encargado Curricular en Feria Laboral Sexta
edicién. Verificando el correcto
funcionamiento de los equipos de impresion
sus insumos, computadores e internet para
ofrecer el servicio de impresidn de CV's a todos
los participantes de la Feria. Encargado de
imagen videocorporativa e infografia para feria
Laboral en cuanto a ofertas de empleo de
empresas invitadas y ofertas internas OMIL.

Estudio de situaciones,
programas y proyectos de
interés municipal
encomendados

Contacto Email, telefénico
con usuarios para
seguimiento y postulaciones

OCTUBRE 2025

15:00 a 17:30 hrs.

Atencién via contacto E-Mail y telefénico con
usuarios que desean postular a Ofertas
Laborales de Panel Digital link ofertas laborales
afio 2025 . Postulacidn usuarios BNE para
Ofertas Laborales. Seguimiento de usuarios
para saber resultados de postulaciones y
empleabilidad. Seguimientos de usuarios
(282)

Apoyo feria Laboral Sence

septiembre 2025 OGTUBRER02S

08:30 a 13:00 hrs.

Atencién usuarios que desean postular a
Ofertas Laborales de Feria Sence, validacién
ingreso Feria Laboral, apoyo informacién
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1. MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION

COORDINADOR OMIL

A éb{snnnouo COMUNITARIO
PALI

DAD DE CONCEPCION




