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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Fecha de Entrega del Informe: 0 6 MAR 2025
Nombre del Contratado (a) : Daphne Catalina Lobos Mufioz
Dependencia : Direccién de Desarrollo Comunitario Unidad: Programa Jefas de -ogar
N. ° de Decreto 1 446 Fecha de Decreto : 05-03-2025
Mes a pagar : Febrero Fecha de Boleta 1 28 /02/2025
Numero de Boleta 12 IDDOC Contrato : 1979468
FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA ACTIVIDAD REALIZADA
Lunes a 8.30a17.30 i ) .
Responsable del proceso  de e horas @ Reunion técnica contraparte Municipal,

planificacién y  desarrollo y
convocatoria del programa en la
comuna.

abogado Rodrigo Reyes a objeto de
induccién municipal.

@ Reunién técnica contraparte SernamEG,
Encargada Regional PMJH Sra. Gianella
Barbieri; induccién servicio y lineamientos

técnicos.

® Revisién documental, Convenio,
Orientaciones  Técnicas, Planificacion,
Anexos.

@ Coordinacion  con  Encargada  de
Organizaciones Comunitarias, Rosemarie
Aranguiz y sectoriales, a fin de gene-ar
reuniones de presentacion, difusién y
convocatoria de PMJH con enfoque
territorial en distintos sectores de
Concepcion.

@ Participacion en reuniones de presentacidn
del Programa en diferentes sectores de la
comuna de Concepcidn:

- 20.02.2025: CPC Lorenzo Arenas.

- 24.02.2025: Delegacion Barrio Norte.

- 25.02.2025: Nonguén (reprogramada,
por corte eléctrico).

- 27.02.2025: Salén de Honor Municipio

@ Reunion  de  presentacion  oferta
programatica PMJH a los diferentes
Programas municipales y en convenio, a fin
de trabajar de manera articulada,
potenciando la integralidad en la atencidn
usuaria, activando y mejorando los cana es
de comunicacion, derivacion de acuerdo a
necesidad, reporte y retroalimentacion con
apertura al trabajo colaborativo.
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Realizar la entrevista presencial a
las mujeres que cumplen con el
perfil y registrar en la ficha de
postulacion (ficha basica
institucional y ficha especifica)
toda la informacién requerida.

Lunes a
viernes

8.30a17.30
horas

Se realiza entrevista presencial a 138
mujeres de la comuna de Concepcidn
quienes presentan interés en participar del
programa.

Se explica oferta Programatica del
Programa, componentes, y prestacionss
que brinda PMJH.

Se evalla perfil de ingreso y cumplimier to
de requisitos establecidos para Ila
participacion en el Programa.

Se aplica instrumento Ficha Unica ie
Personas (FUP) de SernamEG.

Registro  fisico, archivo de FUP,
acompafiada de respaldos, cédula de
identidad y RSH de cada postulante.

Ingresar en el Sistema Informatico
(SGP) y registrar en carpeta fisica
(u otra cuando corresponda) toda
la informacién recogida de fichas,
que servira como medio de
verificacion.

Lunes a
viernes

8.30a17.30
horas

Durante el mes de febrero se realiza el
ingreso de 158 mujeres postulantes, al
sistema de registro digital interno PMJH
Concepcion y registro en carpetas fisicas.

No procede ingreso a Sistema Informatizo
(SGP). Equipo Ejecutor PMJH Concepcidn
no cuenta aun con claves de acceso.

Lievar a cabo los Talleres de
formacion para el trabajo
(espacios seguros), en el marco
conceptual del programa vy
contenidos de material de apoyo,
resguardando el uso no sexista
del lenguaje.

Lunes a
viernes

8.30a17.30
horas

De acuerdo a planificacion y cronograma
establecido de actividades, no procede
llevar a cabo la realizacion de Talleres de
Formacion para el Trabajo (componente 1,
OT PMJH) durante el presente periodo.

Acompafiar 'y asesorar la
elaboracion del proyecto laboral
de las participantes, tomando en
consideracién la relacién del perfil
de las mujeres con la oportunidad
del territorio (social, econémico,
cultural, institucional).

Lunes a
viernes

8.30a217.30
horas

De acuerdo a planificacién y cronograma
establecido de actividades, no procede llevar
a cabo el proceso de acompafiamiento y
asesoria en la elaboracién del proyecto lzboral
(Componente 2, OT PMJH) duranie el
presente periodo.

Reportar incidencias que se
presenten (formulario de
incidencias).

Lunes a
viernes

8.30a17.30
horas

Durante el presente periodo no se han
presentado incidencias, lo que ha permitido
un normal desarrollo del proceso de PMJH
de acuerdo a lo planificado.

Asistir 'y participar en forma
obligatoria a las jornadas de
capacitacion, segiin convocatoria
y la inasistencia injustificada sera
considerada al momento de la
evaluacion de su trabajo. Esta
obligatoriedad tiene que quedar
establecida en los contratos,
como asi dedicacién exclusiva al
Programa

Lunes a
viernes

8.30a17.30
horas

Con fecha 19-02-2025, participacién en
Capacitacién convocada por la Direccion
de Desarrollo Comunitario y el area de
Finanzas de la Municipalidad de
Concepcién. Temas SISREC y Mercado
Compra, con el objetivo de capacitar
€quipos nuevos en el area de rendicion de
cuentas.

Con fecha 28-02-2024, participacién en
jornada de induccion y capacitacion
SernamEG, Tema: Sistema de Registro
Informatico, SGP.

Elaborar los anexos de las
Orientaciones Técnicas velando
porque los  procesos  del
Programa, vinculados a |Ia
implementacién, ejecucion,
avance de coberturas reportes y
seguimiento, sean acorde a la
realidad territorial.

Lunes a
viernes

8.30a17.30
horas

Revision y ajustes a los anexos elaboradns
por equipo, adecuandose a la realidad
territorial del Programa.

Reporte oportuno de implementacion
ejecucion, avance de coberturas y
seguimiento a contrapartes Municipal y
refertes técnicas SernamEG
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Cumplir, de manera oportuna, con Lunes a 8.30a17.30 e Participacion de revision de protocolc y
el Protocolo de convivencia, (en viernes horas aplicacion entre Equipo ejecutor
caso de vulneracién o amenaza '
entre participantes, y Equipo @® no procede su aplicacion  ertre
Ejecutor y entre Equipo Ejecutor) participantes y/o entre participantes vy
y dar aviso inmediatamente a la Equipo Ejecutor de acuerdo a
contraparte técnica del municipio programacion PMJH.
ne da regional Sernameg. . .
y encargada region g @ Protocolo a Ia vista en caso de ocurrir
situacion de vulneracién o amenaza, dando
aviso oportuno a contrapartes Municipal y
SernamEG.
Participar de las reuniones de Lunes a 8.30a17.30 ) Participacion en reuniones técnicas 1
coordinacién con la Encargada viernes horas modalidad presencial, 2 formato virt'uaf‘
R.eg'm?g‘ E;Zral lr‘me\;zluagfio ) éla con Encargada Regional Programa
:jSICUCI i 4 Fr’es';”: .a;c' 2 Mujeres Jefas de Hogar, Gianella Barbizri,
i?tualprograma (P cla con el objetivo de evaluar aspectos
v ) metodolégicos de la implementacion
gjecucion del Programa.
Velar por la calidad de las Lunes a 8.30a17.30 g i R .
actividades del Programa, viernes horas ® Ec')sr‘:go pi?teaﬁgg? gronc::;%naliemfg;m:i';?
gic?::f:c?:mentey evaluando convocatoria, a razéon de reuniones
' efectuadas en diferentes sectores de
Concepcién con el objetivo de presertar
oferta programética del PMJH.
@ Trabajo colaborativo con Oficina de
Organizaciones Comunitarias
Orientar y supervisar que los Lunes a 8.30a17.30 ® D i -

) e acuerdo a planificacion y cronograma
proyectos laborales de las vieries hgas establecido dep actividadesy no pr%cede
gfaer:gparzte;nf:taina adC;r?:rsritsri:Ja llevar a cabo el proceso de orientacion y
g o P deg evitarc P ot supervisién de los proyectos laborales de

A o y las participantes (Componente 3, OT
desmotivacion a las participantes. PMJH) durante el presente periodo.
Gestionar  asociaciones  con Lunes a 8.30217.30 — :
actores claves, para difundir la viernes horas ® Participacion en reuniones con Programas

oferta del Servicio y promover la
realizacién de acciones conjuntas
que potencien la intervencion y su
integralidad.

Municipales, Privades y en Convenio con
SernamEG, a fin de conocer y difundir
oferta programatica, con foco en trabajo
colaborativo, articulando atencion de tipo
integral para las mujeres participantes.

Gestiones Realizadas:

- Reunién Fundacién Emplea

- Reunién PROGRAMA PAFAM
(Programa para Mujeres cuidadoras de
Fundacioén de Hogar de Cristo.

- Reunién Programa Muijeres, Derechos
Sexuales y Reproductivos.

- Reunién  Programa Municipal de
Atencién a Victimas de Delito

- Reunién colaborativa convocada sor
Programa Familias para conocer oferta
programatica de programas
municipales y en convenio.
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Llevar a cabo los encuentros
comunales, a fin de generar un
espacio de dialogo y evaluacion
de las participantes, con relacion
al aporte del Programa.

Lunes
viernes

a

8.30a17.30
horas

@ No procede en este periodo.

Generar con apoyo de Direccion
Regional, articulaciones y
acciones locales y regionales con
instituciones publicas y privadas y
con otras instancias municipales
para complementar la oferta del
Programa.

Lunes
viernes

a

8.30a17.30
horas

@ No procede en este periodo.

o
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DAPH E_:LOBO\SlMUNOZ
Coordinadora
Programa Mujeres Jefas de Hogar

RODRIGO REYES CORTES
Asesor Juridico
Direccién Desarrollo Comunitario

Directora Desarrollo Comunitario




