INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA ENTREGA INFORME:  J | UL 20EE
NOMBRE DE CONTRATADO(A):  Debora Riffo Burgos
CARGO: Coordinadora Programa UNIDAD: Oficina de la
Mujeres, Derechos Sexuales y Mujer
Reproductivos
DEPENDENCIA: Direccion de Desarrollo FECHA DECRETO: 22 de Septiembre
Comunitario
N° DECRETO: 1837 IDDOC 2086944
CONTRATO:
MES A PAGAR: DICIEMBRE 2025 FECHA BOLETA: 31 de diciembre
de 2025
BOLETA N°: 21
FUNCIONES SEGUN CONTRATO ACTIVIDAD REALIZADA FECHA HORA
Participar de las capacitaciones Entrega de kit de prevencién en salud | 01-12-2025 Lunesa
establecidas por SernamEG sexual y reproductivos. al Jueves:
31-12-2025 | 08:30-
Responsabilidad técnica, administrativa | Elaboracién, revision y envio de 17:30
y financiera del Programa en el Informe Anual de Ejecucion del )
territorio Programa SernamEG. (\)’;g‘gs_
Participar de las instancias de 16:30

coordinacién y/o reuniones técnicas
establecidas por la Direccién Regional
de SernamEG.

Realizar difusion del Programa MDSR
en el territorio.

Elaborar y/o actualizar
permanentemente el mapa de actores
territoriales.

Realizar coordinacidn intersectorial en
el territorio con organizaciones e
instituciones en el territorio.

Realizar coordinaciones con los
programas de SernamEG presentes en
el territorio.

Realizar transferencia metodoldgica y
de contenidos al intersector.

Disefiar e implementar estrategia de
difusién territorial para la
sensibilizacion en derechos sexuales y
reproductivos.

Implementar todas las lineas de accién
del Programa de acuerdo con la
metodologia y contenidos entregados
por SernamEG.

Sistematizar el trabajo realizado en
todas las lineas de accién en los
registros entregados por SernamEG.

Envio del planilla de contactos anual
2025

Elaboraciéon y envio de inventario
actualizado.

Realizacion de labores administrativas.
Seguimiento de compras y guias de
recepcién.

Ingreso de registros en Sistema de
Gestion de Programas de SernamEg.

Monitoreo de gastos, rendiciones y
ejecucidn presupuestaria.

Recepcion de bienes de inversién y
operaciones.

Proceso de baja de bienes.

Participacién en Operativo de Salud
del Programa Mujeres Jefes de Hogar.

Reunién de supervision con Encargada
Regional MDSR de SernamEG.

Planificacion y participacion en la Feria
de la Mesa Intersectorial de VIH/SIDA,
por el Dia Mundial del SIDA.

Planificacion y participacion en Feria
de Servicios por los Derechos de NNA.

Planificacién y participacidon en Feria
de Voluntariado, organizada por la
Oficina de Jovenes.




Elaborar y enviar en plazos
establecidos, informes mensuales y/o
anuales solicitados por SernamEG.

Completar en plazos establecidos el
sistema informatico de SernamEG
(Sistema de gestién de programas).

Cumplir con las instrucciones técnico
financieras que SernameEG establece.

Monitorear los gastos y la ejecucién
presupuestaria.

Resguardar la seguridad y privacidad
de la informacién de las personas
participantes.

Realizar labores administrativas y de
gestion programatica necesarias para la
adecuada implementacién del modelo
de intervencion y cualquier otra
obligacién técnica que incorpore el
convenio a futuro.

Apoyar y acompafiar en actividades de
la Direccién de Desarrollo Comunitario,
cuando las necesidades del Servicio asi
lo requieran.

Seminario ITS, VIH/SIDA, destinado a
integrantes de la Mesa Intersectorial
de VIH/SIDA

Dégom\mrro BURGOS

PRESTADORA DE SERVICIO
COORDINADORA PROGRAMA MUJERES,
DERECHOS SEXUALES Y REPRODUCTIVOS
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