INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DE CONTRATADO(A):

FECHA ENTREGA INFORME:

Debora Valentina Riffo Burgos

31 MAR 205

CARGO: Matrona, Coordinadora UNIDAD: Oficina municipal
Programa Mujeres, Derechos de la Mujer
Sexuales y Reproductivos.
DEPENDENCIA: Direccién de Desarrollo FECHA DECRETO: 21 de marzo del
Comunitario 2025
N° DECRETO: 557 IDDOC 1995786
CONTRATO:
MES A PAGAR: Marzo FECHA BOLETA: 31 de marzo de
2025
BOLETA N°: 9
FUNCIONES SEGUN CONTRATO ACTIVIDAD REALIZADA FECHA HORA
Participar de las capacitaciones Contacto telefonico con usuarias inscritas | 01-03-2025 08:30 -
establecidas por SernamEG al curso de formacién del programa. al 17:30
31-03-2025

Responsabilidad técnica,
administrativa y financiera del
Programa en el territorio

Participar de las instancias de
coordinacién y/o reuniones técnicas
establecidas por la Direccion
Regional de SernamEG.

Realizar difusion del Programa
MDSR en el territorio.

Elaborar y/o actualizar
permanentemente el mapa de
actores territoriales.

Realizar coordinacidn intersectorial
en el territorio con organizaciones e
instituciones en el territorio.

Realizar coordinaciones con los
programas de SernamEG presentes
en el territorio.

Realizar transferencia metodologica
y de contenidos al intersector.

Disefiar e implementar estrategia de
difusién territorial para la
sensibilizacion en derechos sexuales
y reproductivos.

Implementar todas las lineas de
accion del Programa de acuerdo con
la metodologia y contenidos
entregados por SernamEG.

Sistematizar el trabajo realizado en
todas las lineas de accion en los
registros entregados por SernamEG.

Elaboracién y distribucién de kits de salud
sexual y reproductiva en ferias de difusion
y de manera espontanea en la oficina.

Revisién y andlisis del cierre del programa
correspondiente al afio 2024.

Rendicién financiera del programa MDSR
ante SernamEG y el municipio.

Gestion de procesos administrativos.
Registro de actividades y usuarias en el
sistema de gestidn del programa (SGP)
SernamEG.

Revisién de presupuesto y flujo de caja del
programa.

Reunion  técnica con el referente
SERNAMEG.

Reunién con oficina de Diversidad y No
Discriminacion Concepcion.
Jovenes

Reunion con oficina de

Concepcion.

Participacion de mesa intersectorial de
VIH/SIDA e ITS.

Participacion en feria de la oficina de
Deportes Concepcién en conmemoracion
del 8M.

Feria “Plaza ciudadana” en centro de
cumplimiento penitenciario EI Manzano,
penal mujeres, Concepcion.

Participacién en reunion de coordinacion
de la actividad en feria del domo Violeta.




Elaborar y enviar en plazos
establecidos, informes mensuales
y/o anuales solicitados por
SernamEG,

Completar en plazos establecidos el
sistema informatico de SernamEG
(Sistema de gestidn de programas).

Cumplir con las instrucciones
técnico financieras que SernamEG
establece.

Monitorear los gastos y la ejecucién
presupuestaria.

Resguardar la seguridad y
privacidad de la informacién de las
personas participantes.

Realizar labores administrativas y de
gestion programatica necesarias
para la adecuada implementacion
del modelo de intervencién y
cualquier otra obligacion técnica
que incorpore el convenio a futuro.

Apoyar y acompafiar en actividades
de la Direccién de Desarrollo
Comunitario, cuando las
necesidades del Servicio asi lo
requieran.

Revisién de capacitacion de entrega de
Autotest VIH/SIDA.

REC Apoyo en Punto Violeta (mesa
VIH/SIDA e ITS).

Reunion con directora y secretaria de
estudios de la carrera de Obstetricia y
Matroneria USS.

Jornada de sensibilizacion “"Cuerpos que
cambian, Derechos que Permanecen” con
equipo de trabajo de Fundacion
Emplea-Hogar de Cristo.

Reunién con encargado de comunicaciones
DIDECO.

Actualizacién de mapa de actores.
Envio de IME, SernamEG.

Gestién de proceso de compras del
programa.

Participacion del encuentro de la Comisién
Local de Promocion de la nifiez y
adolescencia (OLN).

Actividad de sensibilizacién a la comunidad
en conmemoracion del dia internacional de
prevencion Cancer Cervicouterino.

Coordinacién y planificacion de
componentes de formaciéon SERNAMEG.

Desarrollo de componente teorico del
curso de formacidon “Facilitadores en la
promocién de los derechos sexuales y

reproductivos y sus mecanismos de
exigibilidad”
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COORDINADORA DE PROGRAMA MUIJERE
DERECHOS SEXUALES Y REPRODUCTIV
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