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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE PERSONA CONTRATADA: DIEGO ZAPATA SANDOVAL

CA#\GO

DEPENDENCIA

P4
10

DE DECRETO
MES A PAGAR

BOLETA N°

: TERAPEUTA OCUPACIONAL

: DIDECO UNIDAD : DISCAPACIDAD
11285 FECHA DECRETO  :30 DE JULIO 2025

: OCTUBRE DE 2025 IB DOC 12051826

132 FECHA BOLETA : 31 DE OCTUBRE 2025

UNCIONES SEGUN CONTRATO:
To Orientacién y asesoria a personas con discapacidad en cuanto definicién de trayectoria laboral
e  Evaluacidn laboral de personas con discapacidad
e Atencion a personas con discapacidad en el &mbito ocupacional, segln derivacion recibida
e Participacion y apoyo en actividades de la Oficina de la Discapacidad y DIDECO, segin

convocatoria.

FECHAS DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
SEthANA DELO1ALS Reunion de equipo en la oficina de la discapacidad.
DE OCTUBRE 3 evaluaciones laborales.

Planificacidn del taller de habilidades ocupacionales.

vinculacién via correo con Nelinda Neira encargada intermediacion
laboral SENCE.

Acompafiamiento al taller de tardes recreativas a una salida a las
dependencias de la UDEC.

Planificacién para realizar vinculacion con diferentes empresas con la
oficina de la inclusion.

Oficina de la discapacidad en terreno (Delegacién Barrio Norte).
Trabajo colaborativo con interna de Terapia Ocupacional en la
realizacion del taller de habilidades ocupacionales.

Supervision telefénica con la monitora del taller de tardes recreativas.
Encargado de la recopilacidn, revision y apoyo en la gestion de boletas
de honorarios e informes mensuales de actividades de los monitores de
los distintos talleres de la Oficina de la Discapacidad.

Recordatorios via grupo de WhatsApp para citacion a los usuarios al
taller de habilidades ocupacionales.

Recordatorios via grupo de WhatsApp para citacién a los usuarios al
taller de fonoaudiologfa. |

Realizacidn del taller de habilidades Ocupacionales (miércoles y viernes).
Llamados telefénicos y WhatsApp para agendamiento de diferentes
evaluaciones laborales.

Inscripcion a lista de espera de los diferentes usuarios del area laboral a
los diferentes talleres de la OTEC Desctibreme.

Apoyo en diferentes gestiones tanto en la oficina de la discapacidad
(Ongolmo 358), como también la casa de la discapacidad (Janequeo 360).
Envié de informacidn laboral a diferentes usuarios.

Inscripcidn de usuarios a taller de tardes recreativas.

Coordinacién via WhatsApp y telefénica a usuarios a las entrevistas
laborales.

Inscripcion a lista de espera de los diferentes usuarios del drea laboral a
los diferentes talleres de la OTEC Descutibreme.

Realizacion de talleres de habilidades ocupacionales en Janequeo 360
(miércoles y viernes).

Recordatorios via grupo de whatsapp para citacion a los usuarios al
taller de fonoaudiologia.
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Recordatorios via grupo de whatsapp para citacion a los usuarios al
taller de habilidades ocupacionales.

Participacién de la feria laboral organizada por el SENCE en plaza
tribunales de Concepcién.

Envid de invitacion a los usuarios del drea laboral via WhatsApp
Acompafiamiento de interna de TO al taller de habilidades
ocupacionales.

Acompafiamiento de Interna de TO al taller de fonoaudiologia.
Acompafiamiento de Interna de TO, colega del programa cuidados para
el cuidador y de TO a visitas domiciliarias a usuarios a intervenir por la
interna de TO.

Envié de informacidn laboral a diferentes usuarios.

Aviso a los diferentes talleres de la oficina sobre la suspensién del
desfile ciudadano. )

SEMANA DEL 6 AL 12

Reunidn de equipo en a oficina de la discapacidad.

DE OCTUBRE ¢ Reunién de coordinacién de olimpiadas a desarrollarse el 22 y 23 de
| octubre.

¢ Reunion con el Centro de Atencién a la Comunidad de Terapia
Ocupacional (CATO) de la Universidad de Las Américas, con el fin de
coordinar una breve reunidn en modalidad online. Con el objetivo de
este encuentro es conocer en mayor detalle la solicitud realizada a la
escuela respecto a la confeccién de drtesis para dos usuarios.

¢ Realizacion del taller de habilidades Ocupacionales (miércoles y
viernes).

®  Envi6 de informacién laboral a diferentes usuarios por grupo de
WhatsApp.

e Vinculacién via correo con fundacién emplea.

e  Entrevistas Laborales.

® Participacion en el taller de tardes recreativas en Janequeo 360.

® vinculacién via presencial con Nelinda Neira encargada intermediacién
laboral SENCE. .

e Participacién presencial de la mesa de inclusién laboral regién del Bio
Bio.

e Inscripcidn a lista de espera de los diferentes usuarios del 4rea laboral a
los diferentes talleres de la OTEC Desctibreme.

e Supervision presencial al taller de tardes recreativas.

® Realizacion de talleres de habilidades ocupacionales en Janequeo 360
(miércoles y viernes).

e Recordatorios via grupo de whatsapp para citacion a los usuarios al taller
de habilidades ocupacionales.

e Recordatorios via grupo de whatsapp para citacién a los usuarios al taller
de fonoaudiologia.

®  Supervision telefénica y presencial con la monitora del taller de tardes
recreativas.

e Lamados telefénicos y WhatsApp para agendamiento de diferentes
evaluaciones laborales.

e Encargado de la recopilacidn, revisién y apoyo en la gestion de boletas
de honorarios e informes mensuales de actividades de los monitores de
los distintos talleres de la Oficina de |a Discapacidad.

® Apoyo en diferentes gestiones tanto en la oficina de la discapacidad
(Ongolmo 358), como también la casa de la discapacidad (Janequeo 360)

e Inscripcién de usuarios a taller de tardes recreativas.

Acompafiamiento de interna de TO al taller de habilidades
ocupacionales.
| * Acompafiamiento de interna de TO al taller de fonoaudiologia.
! e Acompafiamiento de interna de TO, colega del programa cuidados para
el cuidador y de TO a visitas domiciliarias a usuarios a intervenir por la
interna de 7O.
e Envid de informacién laboral a diferentes usuarios.
SEiMANA DEL13AL19 ¢ Reunién de equipo en la oficina de la discapacidad.
DE OCTUBRE e  Envié de informacién laboral a diferentes usuarios.

Aviso a los diferentes talleres de la oficina sobre desfile ciudadano.
Supervision telefénica con la monitora del taller de tardes recreativas.
Taller de habilidades ocupacionales en Janequeo 360 (miércoles y
viernes). )

Citacion de los usuarios del taller de habilidades ocupacionales a
intervencién por parte de fonoaudiologia del centro de referencia de
salud.
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® Realizacidn del talier de habilidades Ocupacionales (miércoles y
viernes).

® Intervencion por parte de fonoaudiologia del centro de referencia de
salud con los usuarios del taller de habilidades ocupacionales.

i ® Encargado de la recopilacion, revisién y apoyo en la gestién de boletas

| de honorarios e informes mensuales de actividades de los monitores de

| los distintos talleres de la Oficina de la Discapacidad.

| * Participacion en toma de evaluacién formativa a interna de Terapia
Ocupacional.

® Apoyo en diferentes gestiones tanto en la oficina de la discapacidad
(Ongolmo 358), como también la casa de la discapacidad (Janequeo 360).

e Inscripcidn de usuarios a taller de tardes recreativas.

® Participacién de la feria laboral OMIL Concepcidn 2025.

e Realizacién de evaluaciones laborales.

e Participacion del desfile ciudadano.

e Realizacion de perfiles laborales.

*  Recordatorios via grupo de whatsapp para citacién a los usuarios al taller
de habilidades ocupacionales.

* Recordatorios via grupo de whatsapp para citacién a los usuarios al taller
de fonoaudiologia.

® Acompailamiento de interna de TO al taller de habilidades
ocupacionales.

Acompafamiento de Interna de TO al taller de fonoaudiologia.
Acompafiamiento de Interna de TO, colega del programa cuidados para
el cuidador y de TO a visitas domiciliarias a usuarios a intervenir por la
interna de TO.

e Consulta via Correo a la OTEC Descubreme sobre el estado de
Inscripcion a lista de espera de los diferentes usuarios del drea laboral a
los diferentes talleres de la OTEC Descubreme.

e Llamados telefonicos y WhatsApp para agendamiento de diferentes
evaluaciones laborales.

* Acompafiamiento de Interna de TO, colega del programa cuidados para
el cuidador y de TO a visitas domiciliarias a usuarios a intervenir por la
interna de TO.

| o Participacion en la conmemoracién dia mundial del bastén blanco.
SEMANA DEL 20 AL 26 e Reunién de equipo en la oficina de la discapacidad.
DE|OCTUBRE e Envié de informacién laboral a diferentes usuarios.

® Realizacion del taller de habilidades Ocupacionaies (miércoles y
viernes).

e Vinculacién con diferentes empresas con la oficina de la inclusién.
Supervision telefénica con la monitora del taller de tardes recreativas.

e Taller de habilidades ocupacionales en Janequeo 360 (miércoles y
viernes).

® Encargado de la recopilacion, revisién y apoyo en la gestién de boletas
de honorarios e informes mensuales de actividades de los monitores de
los distintos talleres de la Oficina de la Discapacidad.

e  Participacién de las olimpiadas.

® Apoyo en diferentes gestiones tanto en la oficina de la discapacidad
{Ongolmo 358), como también la casa de la discapacidad (Janequeo 360)

e Realizacién de evaluaciones laborales.

e Realizacion de perfiles laborales.

e Llamados telefénicos y Whatsapp para agendamiento de diferentes
evaluaciones laborales.

e  Recordatarios via grupo de whatsapp para citacion a los usuarios al taller
de habilidades ocupacionales.

e Recordatorios via grupo de whatsapp para citacién a los usuarios al taller
de fonoaudiologia.

Intervencion de interna de TO al taller de habilidades ocupacionales.
Intervencidn de Interna de TO al taller de fonoaudiologia.
*

Intervencion de Interna de TO, colega del programa cuidados para el
cuidador y de TO a visitas domiciliarias a usuarios a intervenir por la
interna de TO. .
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SEMANA DEL 27 AL31 ®  Reunion de equipo en la oficina de la discapacidad.
DE DCTUBRE ® Realizacién del taller de habilidades Ocupacionales (miércoles y
viernes).

e Vinculacién con diferentes empresas con la oficina de la inclusién.
Supervisién telefénica con la monitora del taller de tardes recreativas.

e Taller de habilidades ocupacionales en Janequeo 360 (miércoles y
viernes).

e Encargado de la recopilacjén, revisién y apoyo en la gestién de boletas
de honorarios e informes mensuales de actividades de los monitores de
los distintos talleres de la Oficina de la Discapacidad.

e Apoyo en diferentes gestiones tanto en la oficina de la discapacidad
(Ongolmo 358), como también la casa de la discapacidad (Janequeo 360)

e Realizacidn de evaluaciones laborales.

Realizacion de perfiles laborales.

e Llamados telefénicos y Whatsapp para agendamiento de diferentes
evaluaciones laborales.

e Recordatorios via grupo de whatsapp para citacion a los usuarios al taller
de habilidades ocupacionales.

e Recordatorios via grupo de whatsapp para citacion a los usuarios al taller
de fonoaudiologia.

¢ Intervencion de interna de TO al taller de habilidades ocupacionales.

* Intervencion de Interna de TO al taller de fonoaudiologfa.

® Intervencién de Interna de TO, colega del programa cuidados para el
cuidador y de TO a visitas domiciliarias a usuarios a intervenir por la
interna de TO.
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