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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA DE ENTREGA DEL INFORME:

J1DIC 2025
Nombre del Elvis Aravena Zenteno
Contratado (a):
Dependencia: Direccidn de Desarrollo Unidad: Defensoria Municipal de Victimas
comunitario. de Delitos
N° de Decreto: 1559 Fecha de 13 — Agosto - 2025
Decreto:
Mes Por Pagar: DICIEMBRE Fecha de 31 -DICIEMBRE- 2025
Boleta:
Numero de Boleta: 105 IDDOC 2069171
Contrato:
FUNCIONES FECHA ACTIVIDAD REALIZADA DESCRIPCION
Funciones propias de | -1 de dic. -Llamado usuarios y entrega | -Llamado telefénico usuarios, entrega
su profesién u oficio a de horas sesién. de hora sesiones.
-coordinacién capacitacion
desarrollar  en la programa adulto mayor.
Direccién  Municipal
que sus servicios sean
requeridos. -2 de dic. -Recordatorio  sesién  a | -Llamado telefénico usuarios, entrega
usuarios. de hora sesiones.
-Trabajo administrativo
-Llamado de usuarios
Labores  designadas
por el jefe directo en
relacion a lo
estipulado en el
reglamento sobre | -3 de dic -Sesion usuarios. -TraTbajo en plan de accién préximas
. -Sesion usuarios. sesiones.
estructura, funcionesy -Sesién usuarios. -Atencién  de  usuarios  trabajo
coordinacion interna -Sesion usuarios. terapéutico.
de la llustre -Sesidn usuarios.
Municipalidad de
Concepcién.
-Traspaso de 5 sesiones realizada a
-4 de dic -Trabajo Administrativo, | sistema ficha clinica.
traspaso sesiones. -trabajo administrativo
-participaciéon RCP -Llamado telefénico usuarios, entrega
de hora sesiones.
-participacién rcp municipalidad
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-5 de dic.

-9 de dic

10 a 31 de dic

-Atencidn usuario
-Atencién usuaria
-Atencién usuario
-Atencién usuaria
-Atencién usuaria

-Trabajo Administrativo

-Atencion de  Usuarios,
Ingresos de usuarios,
llamado usuarios entrega de
horas, Trabajo admirativo,

-Llamado telefénico usuarios, entrega
de hora sesiones.

-Atencion  de  usuarios  trabajo
terapéutico.
-Traspaso de sesiones realizada a

sistema ficha clinica
- llamado entrega de horas usuarios.

-realizacién de llamados a usuarias
entrega de horas de atencién.

-Ingreso y  atencién usuarios,
Elaboracién plane de accién usuarios,

participacién mesas | -feria adulto mayor 15, 16 de dic mesa
intersector, feria adulto | adulto mayor.
mayor.
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DIRECTORA DESARROLLO COMUNITARIO

CYNTIA M/ONTT TORRES
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