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FUNCIONES SEGUN CONTRATO: ]

- Ejecucién de actividades de desarrollo de habilidades sociales y autonomia dirigido a
personas con discapacidad intelectual y/ o psiquica.

- Desarrollo de médulos semanales: 1 orientado a la participacion social AVD y otros
aspectos recreativos; 2.- orientado a la orientacién vocacional y/o pre laboral.

- Servicio de atencién y asesoria a personas jovenes y adultas neurodivergentes.

- Participacion y apoyo en actividades de la oficina de la discapacidad y DIDECO, segtn

convocatoria.
FECHAS DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
—SEMANA DEL - Reunién de coordinacién con el equipo de la oficina de la discapacidad.
01 ALO7 DE - Preparacion y confeccién de material para cierre de formacion préctica
DICIEMBRE de habilidades sociolaboral

- Convocatoria a usuarios de la oficina de la discapacidad para el
almuerzo que se realizara el 5 de diciembre en AINAHUE, Hualqui en
conmemoracion de la semana de la discapacidad.

- Crear la grafica para la invitacién del almuerzo.

- Apoyé en el cierre de FONAPI, realizando el registro de asistencia y la
entrega del material correspondiente.

- Reunién con el duefio_de Havana Club con el proposito de coordinar y
gestionar el espacio para la realizacién de la fiesta bailable de fin de
afio. Durante el encuentro se revisaron las necesidades del evento, las
condiciones del lugar y las posibilidades de colaboracién, quedando en
evaluacion la disponibilidad del espacio y los apoyos que la
organizacion podria brindar.

- Monitora de Formacién Practica de Habilidades Apresto Laboral para
personas con discapacidad de origen intelectual y/o psiquico, dias de
martes y jueves de 11:00 a 13:00 cierre.

- Confeccién de una bitdcora destinada a las personas que participaron
en la formacién de agentes comunitarios, con el fin de apoyar su labor y
facilitar el registro de sus actividades en terreno.

- Atencion a usuario, 4 llamadas telefonicas, con derivacion a alguno
profesionales del equipo de trabajo y otro con formularios para

respuestas.
SEMANA DEL 08 AL - Reuniény coordinacién con el equipo de la oficina de la discapacidad.
14 DE DICIEMBRE - Coordinacién con usuarios para la actividad de la fiesta bailable enviando

la invitacién.
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Confeccién de las entradas para la fiesta bailable que se hara en Havana
club, asi como la impresién del material necesario para su correcta
distribucién durante el evento.

Crear la grafica para la fiesta bailable de cierre de fin de afio, destinada
a la difusién del evento y mantener una identidad visual coherente en
los materiales promocionales.

Confecion de la minuta, con el detalle de las actividades de la fiesta
bailable que se realizard el 16 de diciembre en Havana club.

Encargada y apoyo en el cierre de la formacidn de agentes comunitarios,
colaborando en el registro de asistencia, la recepcion, la entrega de
material y las gestiones finales del proceso.

Reunién semanal de area comunitaria para revisién de avances y
distribucion de acciones.

Convocatoria a las organizaciones mediante llamados telefénicos,
invitandolas a participar en el desayuno de reconocimiento por la labor
que desarrollan

Apoyo en la asistencia del desayuno de reconocimiento dirigido a las
distintas organizaciones que se vinculan con la Oficina de la
Discapacidad.

Busqueda de persona que pueda acompafiar al taller para madres y
padres con hijos con autismo desde la nifies hacia la adultes en el
proceso de recibir un diagndstico y afrontamiento emocional para
padres.

Acudir al lugar del evento para realizar la prueba de la rampa que serd
utilizada durante la fiesta bailable, verificando su correcto
funcionamiento y accesibilidad.

Atencién a usuario, 6 llamadas telefonicas, con derivacién a alguno
profesionales del equipo de trabajo y otro con formularios para
respuestas.

Turno administrativo oficina Ongolmo, apoyo a 00SS.

SEMANA DEL 15 AL
21 DE DICIEMBRE

Reunidn y coordinacion con el equipo de la oficina de la discapacidad.
Elaborar la planificacién para la organizacién de la fiesta bailable,
incluyendo la definicién de las tareas, responsabilidades y colaboradores
involucrados en el desarrollo del evento.

Reunién semanal de drea comunitaria para revision de avances y
distribucién de acciones.

Entrega de entradas para la fiesta bailable en celebracién de la inclusion.
Turno administrativo oficina Ongolmo, apoyo a 00SS.

Preparacion y confeccién de material para taller de acompafamiento
para padres y madres con hijos con Autismo desde la nifiez hacia la
adultes.

Crear Grafica para Acompafiamiento para padres y madres con hijos
con Autismo desde la nifiez hacia la adultes.

Reunién semanal de drea comunitaria para revision de avances y
distribucién de acciones.

Encargada del encuentro de jévenes neurodivergentes ultima reunién
del afio.

Encargada de espacio de Acompafiamiento para padres y madres con
hijos con Autismo desde la nifiez hacia la adultes, Gltima sesién del afio.
Atencién a usuario, 7 llamadas telefénicas, con derivacién a otros
profesionales del equipo de trabajo.

SEMANA DEL 22 AL
31 DE DICIEMBRE

Reunién y coordinacion con el equipo de la oficina de la discapacidad.
Reunion semanal de area comunitaria para revision de avances y
distribucién de acciones.
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- Realizar la organizacién, impresién Yy preparacién de las carpetas
correspondientes a los diferentes manuales del programa, para el
préximo afio. .

- Apoyo en la realizacién de las Olimpiadas de Bochas, colaborando en el
desarrollo y coordinacién de la actividad.

- Cierre del afio, realizacién de informe anual.

- Realizar el orden de materiales y muebles para la oficina, considerando
las necesidades proyectadas para el préximo afio.

- Atencién a usuario, 7 llamadas telefénicas, con derivacién a otros
profesionales del equipo de trabajo.
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