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Funciones segun contrato

Actividad Realizada

Fecha

Hora

Orden de Trabajo

Establecer enlace entre la
Oferta y demanda de
Capacitacién y Empleo de la
Comuna.

Atencién Pablico
informacion y Orientacién.

Marzo 2025

08:30a 17:30 Hrs.

Ingreso de Usuario(a) a Bolsa Nacional de Empleo (35), dando
a conocer Ofertas laborales (153) y de capacitacion vigentes|
de nuestra unidad (98). Atencién e ingreso a plataforma BNE el
registro de personas que ingresan a nuestro panel laboral
digital (68) . Orientacién de usuario(a)s que son beneficiarias
del seguro de cesantia AFC (16 ). Orientar e informar sobre
plataforma SENCE cursos y programas vigentes (4).

Atencién Publico
derivaciones.

Marzo 2025

08:30 a 17:30 Hrs.

Derivacién de 42 Usuario(a)s a postular a Cursos de|
Capacitacion presenciales (10) o Via on-line 32)a cursos
Sence, ademds Ofertas de Empleo vigentes de forma
presencial (117). Realizacién de certificados de OMIL PRO
EMPLEO (1) - Derivaciones a Oficinas publicas y/o privadas (4)

Telemarketing.

Contactos Telefénicos

Marzo 2025

08:30 a 17:30 Hrs.

Se efectia seguimiento diario via telefénica de usuarios que
consultan y postulan sobre ofertas laborales y cursos de
capacitacién en link online y presencial. (16)

Redes sociales

Subida de informacién

Marzo 2025

08:30a 17:30 Hrs.

Se efectUa subida de informacién en redes sociales facebook|
de los Cursos de capacitacién y ofertas laborales vigentes,
como también respuestas inmediatas a preguntas que se
realizan en nuestra plataforma OMIL , entre otras actividades
Municipales de difusién.

Panel Digital de Empleo y
Capacitaciones

Administracién

Marzo 2025

08:30a 17:30 Hrs.

Administracién panel de Empleo y capacitaciones google Form
publicado en nuestras RR.SS., en donde se dan a conocer|
Ofertas de empleo (7) y cursos de Capacitaciones (3), se
realizan seguimientos. Se envia ndminas de los participantes|
semanalmente a cada OTEC (Biblioredes) que oferta Cursos de
Capacitacion.

Reuniones

Representacién OMIL.

04 de Marzo 2025
24 de Marzo 2025

08:30a17:30 Hrs

Contacto con la Srta. Carolina Cdrcamo OTEC INFORCAP en
donde se consiguen cupos para el curso Mantenimiento
Industrial dirigidos a nuestros usuarios 15 cupos. Reunién en
Oficina con la Srta. Roxana Espinoza coordinadora nacional
OTEC ALQUINIA , en donde se consiguen 15 cupos para el
Curso Auxiliar de Bodega y 10 Cupos para el curso de Cajero
Retail,

Terreno

+—Representacién OMIL.

11 de Marzo 2025
12 de Marzo 2025
26 de Marzo 2025

i

09:00 a 14:00Hrs.
10:30 a 13:00 Hrs
19:00 a 20:00 Hrs.

Atencidn en Delegacién Barrio Norte en donde se entrega
servicios de la OMIL a 5 Vecinos se da conocer ofertas de
empleos y capacitaciones vigentes . Difusién en terreno en
calle Barros Arana con Anibal Pinto en donde se da a conocer
ofertas de empleos y capacitaciones a 100 vecinos y vecinas
del gran Concepcién se les hace entrega dipticos del
funcionamiento de la OMIL y tripticos de ofertas de empleo
vigentes, Participacion en JJ.VV Aguita de la Perdiz en donde se
da a conecer el funcionamiento de nuestra Unidad OMIL a
Presidentes y vecinos del Sector.
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