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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

rechaentrecainrorme 3 () SEP 2025
NOMBRE JORGE ANDRES FIGUEROA ARAYA
CARGO EJECUTIVO ATENCION PUBLICO Y CAPACITACIONES
DEPENDENCIA DIDECO UNIDAD OMIL
N2 DECRETO 1208 FECHA DECRETO 25.07.2025
MES A PAGAR SEPTIEMBRE IDDOC 2047054
BOLETA N2 187 FECHA BOLETA 30.09.2025
Funciones segun contrato Actividad Realizada Fecha Hora Orden de Trabajo
Ingreso de Usuario(a) a Bolsa Nacional de Empleo (25}, dando
a conocer Ofertas laborales y de capacitacion vigentes de|
Atencién Publico nuestra unldad (11). Atenci6n e ingreso a plataforma BNE el
Septi 2 08:30a 17:30 Hrs. i fan
Establecer enlace entre |a | Informacién y Orientacién. eptiembre 2025 @ 17:30 Hrs registro de personas como tambien ingreso de Empresas.
Oferta y demanda de
Capacitacién y Empleo de la
Comuna. Derivacidn de 68 Usuario(a)s a postular a empleos por medio|
Atencién Péblico y de ID interno subida a plataforma BNE , como también de
i : 73 S. ici i N
Empresas, derivaciones. Septiembre 2025 08:30 3 17:30 Hr: empresas que solicitan RR.HH de forma espontanea
Se efectia seguimiento diario via telefénica de usuarios y|
Telemarketing. Contactos Telefénicos Septiembre 2025 08:30 2 17:30 Hrs. Empresas que consuitan y postulan sobre ofertas laborales y
cursos de capacitacién en link online y presencial.
Se efectla subida de informacién en redes sociales facebook
de los Cursos de capacitacién y ofertas laborales vigentes,
Redes sociales Subida de informacién Septiembre 2025 08:30 3 17:30 Hrs. como también respuestas inmediatas a preguntas que se
realizan en nuestra plataforma OMIL , entre otras actividades
Municipales de difusién.
Ingreso a plataforma BNE de ofertas laborales que solicitan|
Empresas a nuestra Oficina por medio de correos y vistas de
los empleadores, seguimiento de postulantes a oferta vigentes|
Apoyo Area Empresas Septiembre 2025 08:30a 17:30 Hrs. por medio de ID publico , envio de CVs a empresas de usuarios
que realizan postulaciones de forma presencial.
Salida a Terreno Comuna Santa Juana , Inscripcion ,
Encuentr Actividad i i i i i d
u 0s /. ctividades / Representacion OMIL 04-09-2025 09:30 3 13:45 Hrs informacién y onentaaé'n a USl.JarIOS de la Comuna de Santa
Reuniones. Juana en situacién de discapacidad, se les orienta el uso de|
plataforma BNE , como tambien nuestros Link internos OMIL.
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