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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA ENTREGA INFORME

NOMBRE DEL CONTRATADO (A): LAURA BERNARDITA CASTILLO VALENZUELA

CARGO COORDINADORA

DEPENDENCIA DIRECCION DE DESARROLLO
COMUNITARIO

N2 DECRETO ¢ 516

MES DE PAGO : PERIODO DESDE EL 01 AL 05 DE
MAYO

BOLETA N¢ : 271

UNIDAD . CENTRO DE ATENCION
ESPECIALIZADO EN
VIOLENCIA DE GENERO
FECHADECRETO : 17/03/2025
IDDOC ¢ 1993526
FECHA BOLETA 31-05-2025

FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA | HORA | DESCRIPCION ACTIVIDAD
-Responsable de la implementacion y ejecucién del | Perfodo | Lunes a | Se mantiene la ejecucion del programi de
proyecto del Programa CAEVG en el territorio. desde el | jueves acuerdo a las Orientaciones Técnicas.
01 al 05| 08:30 a
de Mayo | 17:30
Viernes
de 08:30
216:30
- Es responsable de realizar induccion al equipo, Periodo | Lunes a
una vez al afio, en materia de Orientaciones desde el | jueves Se realiza reunién de traspaso de Infcrmpcion
Técnicas. 01 al 05| 08:30 a | tanto a SernamEG regional como E lz
de Mayo | 17:30 Trabajadora Social que queda en calidad de
Viernes subrogante la semana a fin de analizar casps de
de 08:30 | mayor complejidad y realizar traspaso de cpsos.
a 16:30
-Es Responsable de disefiar el proceso de | Perfodo | Lunes a | Se hace traspaso de la informacién ccntable =
planificacion, presupuesto y ejecucion de las | desde el | jueves la apoyo administrativo y a las enca]’gade
acciones que desarrollard el equipo de acuerdo con | 01 al 05 | 08:30 a | técnica de la  municipalidad  (Afidree
las Orientaciones Técnicas. de Mayo | 17:30 Fuentealba) con informacion de las rendicjones
-Es responsable de administrar los recursos del Viernes realizadas y la solicitud de decretos de |pagc:
dispositivo  manteniendo la  documentacién de 08:30 | para realizar rendicién del mes de abril, juntc
requerida para la supervisién. a16:30 con ello se informa los tramites admin strgtivos
pendientes para resolver durante el mss, fomeo
por ejemplo Ia modificacion de conven o.
-Es responsable de administrar los ingresos y las | Periodo | Lunes a | Con la Encargada Técnica de Ia lista oe eppera
listas de espera. desde el | jueves se revisan y se informa a SernamE& eftado
01 al 05 | 08:30 a | actualde la lista de espera ala fecha.
de Mayo | 17:30
Viernes
de 08:30
a 16:30
-Mantener una coordinacién permanente con | Periodo | Lunes a | Se acuerda realizar una reunién de superyision
Direccién Regional (DR), especialmente en casos | desde el | jueves con el equipo durante el mes de mayo| para
complejos y/o aquellos que requieran algunas | 01 al 05 | 08:30 a | revisién de carpetas y anélisis de casos.
directrices en acciones a seguir, de Mayo | 17:30
Viernes
de 08:30

a 16:30
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-Debe procurar la participacién de todos/as los/as | Periodo | Lunes a | Se refuerzan las acciones de ingreso de
integrantes del equipo, en la confeccién, | desde el | jueves informacién al sistema y de actualizacid dg
implementacién vy ejecucién de todas las | 01 al 05 | 08:30 a | planillas de ingresos. Junto con ello se
actividades del CAE-VG para el cumplimiento de los | de Mayo | 17:30 mantiene revisién de calendario del calendgrio
objetivos. Viernes | de atenciones de las duplas.
-Supervisar la atencion otorgada por los de 08:30
profesionales del equipo. 316:30
-Es responsable de coordinar la seleccion de | Periado | Lunes a | Equipo completo.
reemplazos de un/a integrante de la dupla en caso | desde el | jueves
de ser necesario. Salvaguardando que el | 01 al 05| 08:30 a
dispositivo cuente con la dotacién profesional | e Mayo | 17:30
respectiva. Viernes
de 08:30
a 16:30
-Liderar las coordinaciones intersectoriales a nivel | Perfodo | Lunes a | No se realizan acciones de coordinicion
local y/o regional con instituciones publicas y/o | desde el | jueves intersectorial durante el mes.
privadas y sectores estratégicos priorizados, que | 01 al 05 | 08:30 a
aporten al trabajo del Programa. de Mayo | 17:30
Viernes
de 08:30
2 16:30
-Es responsable en el ingreso de los registros al | Periodo | Lunes a | Se revisa periddicamente el ingreso| de
Sistema de Gestion de Programas (SGP) u otro, | desde el | jueves usurarias al SGP y se aceptan las deriveciofies a
velando por el poblamiento del sistema, como | 01 al 05 | 08:30 a | través del SGP.
también, de la coherencia técnica de la | de Mayo | 17:30
informacidn ingresada. Viernes
de 08:30
a16:30
-Es responsable de promover los espacios de | Periodo Lunes a | No se realiza durante el mes de mayo.
cuidado de equipos. desde el | jueves
01 al 05 | 08:30 a
de Mayo | 17:30
Viernes
de 08:30
a16:30
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LAURA CASTILLO VALENZUELA RODRIGO REVES CORTEZ
PRESTADORA DE SERVICIO ENCARGADO DE CONVENIOS
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