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Ne DECRETO
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s FECHA DE LA 1108207
BOLETA Ne BOLETA -08.2025

FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA DESCRIPCION ACTIVIDAD
- Brindar apoyo profesional en el marco de Realiza atencién espontdnea a Usuarias de la
los programas y proyectos que desarrolle 0lal31 |8:30a 17:30 comuna, que reqguieren informacion u
el municipio, integrandose a los equipos de agosto | horas. orientacion psicosocial.
de trabajo y participando en Ja confeccién 2025

y desarrollo de los proyectos y programas
que se realicen durante el afio.

- Desarrollar talleres y capacitaciones a las|

usuarias de la Oficina Municipal de la Mujer,
segun corresponda.

- Realizar talleres y capacitaciones mensuales a
funcionarias y  funcionarios de |la
Municipalidad de Concepcidn.

- Realizar las actividades en terreno destinadas
a mujeres de la comuna de Concepcion, asi
como también a la difusion de los programas
y actividades de la Oficina Municipal de la
Mujer.

- Elaborar informes sociales y asistenciales
cuando le sea solicitado.

- Realizar labores designadas por la jefatura
directa en relacién a los objetivos esperados
de la Oficina Municipal de la Mujer, segin
estructura, funciones y coordinacién interna
de la Municipalidad de Concepcion.

- Apoyar y acompaiiar las actividades de la
Direccién de Desarrollo Comunitario, cuande
las necesidades de! servicio asi lo requieran.

Reunion con jefatura y equipo para coordinar
las actividades de la OMM e informar a DIDECO

Realiza trabajo administrativo, atiende correos
electronicos, elabora minutas, libretos, entre
otros requerimientos de caracter formal para el
desarrollo de |as actividades de la OMM.

Difusion a través de Redes Sociales de
actividades vy talleres de la oficina.

Difusion de dias conmemorativos por redes
sociales.

Coordina y participa en reuniones con Oficinas
e Instituciones para realizar
actividades.

las distintas

Coordinar y realizar Taller “Café entre Mujeres:
redes de apoyo psicosociales para cuidadoras”
en territorios. {Lorenzo Arenas).

Coordinar y realizar Taller “Café entre Mujeres:
conectando con la naturaleza” en el Vivero
Municipal.

Realizar talleres de prevencidn de la violencia
en el pololeo en Liceo Bicentenario de

Excelencia Comercial.

Realizar taller de Mecanica Automotriz Basica
para Mujeres.

Participa en reuniones con diversas

instituciones gue solicitan apoyo de la OMM

Elabora material de apoyo y de difusion con

diversas tematicas que aborda la oficina.




Elaborar Programa Promocion y Desarrollo de la

Mujer 2026,

Elabaora y realiza presentacién de resultados de
la encuesta que detecta conductas de acoso
callejero en la comuna de Concepcion.

Participa en feria de servicios junto a Oficina de
Seguridad Publica y SERNAC en Mall del Centro
Concepcion,

Elabora programa del dia Internacional por la
eliminacion de la violencia contra de la Mujer.

Elabora programa y minuta de escuela de
formacion de Violencia de Género en Chile y
Latinoamérica.

Realiza Induccion a alumna en practica.

Elabora programa de taller de poesia “Versos
que sanan”.
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