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FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA DESCRIPCION ACTIVIDAD
- Brindar apoyo profesional en el marco de Realiza atencion espontanea a Usuatias de la
los programas y proyectos que desarrolle 01al30 |8:30a 17:30 comuna, que requieren informacicriu
el municipio, integrandose a los equipos de abril | horas. orientacién social.
de trabajo y participando en la confeccion 2025 i

y desarrollo de los proyectos y programas
que se realicen durante el afio.

- Desarrollar talleres y capacitaciones a las
usuarias de la Oficina Municipal de la Mujer,
segun corresponda.

- Realizar talleres y capacitaciones mensuales a
funcionarias y  funcionarios de la
Municipalidad de Concepcion.

- Realizar las actividades en terreno destinadas
a mujeres de la comuna de Concepcion, asi
como también a la difusion de los programas
y actividades de la Oficina Municipal de la
Mujer.

Elaborar informes sociales y asistenciales
cuando le sea solicitado.

Realizar labores designadas por la jefatura
directa en relacion a los objetivos esperados
de la Oficina Municipal de la Mujer, segln
estructura, funciones y coordinacién interna
de la Municipalidad de Concepcidn.

Apoyar y acompafiar las actividades de la
Direccion de Desarrollo Comunitario, cuando
las necesidades del servicio asi lo requieran.

Reunidén con jefatura y equipc pard coordinar
las actividades de la OMM e informaf a DIDECO

Solicita y gestiona materiales de 3poyo, con
Departamento de Comunicaciones

Realiza trabajo administrativc, atienfle correos
electrénicos, minutas, libretcs, entre otros
requerimientos de cardcter form3l para el
desarrollo de las actividades de la OMM.

Se realiza taller de prevencion de la vjolencia en
el pololeo y de la ordenanza que sgarciona el
acoso callejero en el Liceo de |Nifias de
Concepcidn.

Participa en feria de servizio Jon stand
informativo en el Liceo de Nifas, entregando
informacién tanto al alumnado coma a las y los
apoderados.

Participa con stand informativc en |3 actividad
de la agrupacion TETARTE, haziendc|difusion a
tematicas de género y la agerica prdgramatica
de la OMM, en el Parque Ecuator.

Creacion de encuesta que tiene omojp-opdsito
consultar a las mujeres penqustas acarca del
acoso callejero y su ordenariza. Joiicitar a
DIDECO su evaluacion y aprobacion

Coordinar y programar trabajo oolabaorativo con
Andrés Vidal, encargado de lz Oidina de la
Bicicleta, con el fin de Reaizar [Taller de
Mecanica de Bicicletas para usuzrias de la OMM
en el mes de mayo. :

Realiza actividad colaborativa con Lr|versidad
San Sebastidn, taller de microcuzntos “E) arte
de lo breve” en conmemoracién del dia del

libro.




- Ejecucién del lanzamiento oficial cel concurso
literario “Mujeres Penquistas en ].[)fI Palabras”,
promaoviendo la participacion de mujeres de la
comuna.

- Reunidn de coordinacién y programr adon con
Srta. Natalia Conejeros de la Universidad
Bernardo O'Higgins con el fin ce vincular y
realizar trabajo colaborativo para replizar
cursos de capacitacion a mujeres
emprendedoras y/o usuarias d= la GMM

- Reunion con Alen Alegria Vdss iez (dncargado
atencién y acompafiamiento de la direccion de
género y equidad de la UBB) Retroalimentando
el trabajo de ambas oficinas.

- Participa en reuniones con| diversas
instituciones que solicitan apoyo de la OMM
(Programa Elige vivir sano, d=l mipisterio de
desarrollo social, La Oficina Lacal de fa Nifiez)

- Participa en conversatorios, recni
realizadas por SERNAMEG.

sy charlas

- Elabora material de apoyo y de difusion con
diversas tematicas que aborda !a ofigina.

- Flaboracién de encuesta 2 participacion
ciudadana para incluir en folleto de 4 OMM.

- Planificacibn de Talleres y clirsos de
capacitacion a usuarias de la comund los cuales
se implementaran en ler semastre 2DZ5,
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