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CARGO TRABAJADORA SOCIAL - PROFESIONAL APOYO OFICINA MUNICIPAL DE LA MUJER
DEPENDENCIA DIDECO
FECHA 17.02.2025
o

N2 DECRETO 364 (ID DOC 1976003) N2 DECRETO
PERIODO A CANCELAR 01 al 30 de junio de 2025

56 GEEHRBEES 30.06.2025
BOLETA N2 BOLETA e

FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA DESCRIPCION ACTIVIDAD
- Brindar apoyo profesional en el marco de Realiza atencion espontanea a Usuarias de la
los programas y proyectos que desarrolle 01al30 |[830a 17:30 comuna, que requieren informacién u
el municipio, integrandose a los equipos de junio | horas. arientacion psicosocial.
de trabajo y participando en la confeccién 2025

y desarrollo de los proyectos y programas
que se realicen durante el afio.

- Desarrollar talleres y capacitaciones a las
usuarias de la Oficina Municipal de la Mujer,
segun corresponda.

- Realizar talleres y capacitaciones mensuales a
funcionarias y  funcionarios de la
Municipalidad de Concepcién.

- Realizar las actividades en terreno destinadas
a mujeres de la comuna de Concepcidn, asi
como también a la difusion de los programas
y actividades de la Oficina Municipal de la
Mujer.

- Elaborar informes sociales y asistenciales
cuando le sea solicitado.

- Realizar labores designadas por la jefatura
directa en relacion a los objetivos esperados
de la Oficina Municipal de la Mujer, segin
estructura, funciones y coordinacién interna
de la Municipalidad de Concepcion.

- Apoyar y acompafar las actividades de la
Direccion de Desarrollo Comunitario, cuando
las necesidades del servicio asi la requieran.

Reunién con jefatura y equipo para coordinar
as actividades de la OMM e informar a DIDECO

Solicita y gestiona materiales de apoyo, con
Departamento de Comunicaciones

Realiza trabajo administrativo, atiende correos
electronicos, minutas, libretos, entre otros
requerimientos de caracter formal para el
desarrollo de las actividades de la OMM.

Participa en feria de servicio con stand
informativo en Liceo Técnico de Nifias.

Difusiéon a través de Redes Sociales de
zctividades de la oficina y difusién por medios
cigitales de gréaficas alusivas a fechas
conmemorativas en teméticas de género.

Coordinar y realizar Talleres “Café entre
Mujeres”.

Gestionary realizar Il Taller de microrrelatos
“Técnicas Narrativas”.

Cestionar y realizar tanto la comisién como la
c2remonia de premiacién del concurso
Nlujeres penquistas en 100 palabras.

Participa en reuniones con diversas
irstituciones que solicitan apoyo de la OMM




- Elabora material de apoyo y de difusién con
diversas tematicas que aborda |a oficina.

- Elabora Programa Promaocion y Desarrollo de la
Mujer 2026.

- Apoyo en atencion de publico a Oficina de
Asistencia Social por emergencia debido a mal
tiempo.

- Planificacion de actividades del 2° semestre
2025, de la Oficina Municipal de la Mujer.

- Elaborar y enviar a jefaturas informe semanal
de actividades de Dupla Psicosocial de la OMM.

- Sestionar entrevista vy video de las ganadoras
del concurso Mujeres Penquistas en 100
2alabras, para su difusion en medios digitales
Municipales.
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FIRMA PRESTADORA DE SERVICIOS
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