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FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA DESCRIPCION ACTIVIDAD
- Brindar apoyo profesional en el marco de Realiza atencion espontdnea a Usuarias de la
los programas y proyectos que desarrolle 0lal31de |8:30a 17:30 comuna, que requieren informacién u
el municipio, integréndose a los equipos diciembre |horas. orientacion psicosocial.
de trabajo y participando en la confeccion | 2025

y desarrollo de los proyectos y programas
gue se realicen durante el afio.

- Desarrollar talleres y capacitaciones a las
usuarias de la Oficina Municipal de la Mujer,
segun corresponda.

- Realizar talleres y capacitaciones mensuales
a funcionarias y funcionarios de la
Municipalidad de Concepcidn.

- Realizar las actividades en terreno
destinadas a mujeres de la comuna de
Concepcion, asi como también a la difusion
de los programas y actividades de la Oficina
Municipal de la Mujer.

Elaborar informes sociales y asistenciales
cuando le sea solicitado.

Realizar labores designadas por |a jefatura
directa en relacidn a los objetivos esperados
de la Oficina Municipal de la Mujer, segun
estructura, funciones y coerdinacién interna
de la Municipalidad de Concepcion.

Apoyar y acompaiiar las actividades de la
Direccion de Desarrollo Comunitario,
cuando las necesidades del servicio asi lo
requieran.

Reunién con jefatura y equipo para coordinar las
actividades de la OMM e informar a DIDECO

Realiza trabajo administrativo, atiende correos
electrénicos, elabora minutas, libretos, entre
otros requerimientos de caracter formal para el
desarrollo de las actividades de la OMM.

Realiza orientacion a través de medios digitales,
como redes sociales y correo electrénico.

Participa en reuniones de coardinacién con otras
oficinas municipales o agrupaciones de mujeres,
cuando se cita a participar,

Elabora material de apoyo y de difusién con

diversas temaéticas que aborda la oficina.

Participa en feria de servicios arganizada por la
OMI y la OLN.

Participa en feria de servicios organizada por
PRODEMU y la municipalidad de Concepcién.

Participa en reunidon de presentacién ante la
subdirectora de Derechos Humanos de la
Municipalidad.
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