INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DEL CONTRATADO (A):

LISETTE SCHEINFELT HENRIQUEZ

28 FER 075

CARGO : TRABAJADORA SOCIAL - PROFESIONAL APOYO OFICINA MUNICIPAL DE LA MUJER

DEPENDENCIA DIDECO

Ne DECRETO 364 (ID DOC 1976003) FECHA : 17/02/2025
N2 DECRETO

PERIODO A CANCELAR 01 al 28 de febrero de 2025

BOLETA Ne P2 ;ZCLI-;?ADE * 2002005

FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA DESCRIPCION ACTIVIDAD
- Brindar apoyo profesional en = marco de Reunién con jefatura y eguipo para coordinar
los programas y proyectos quggde_s_arrolle 0lal28 |8:30a 17:30 las actividades de la OMM.
el municipio, integrandose a I5§ equipos de horas.
de trabajo y participando en E?"E%iunﬁaccién febrero Sclicita' y gestiona matetiales de apoyo, con
y desarrollo de los proyectos y programas 2025 Departamento de Comunicaciones

que se realicen durante el afic.
- Desarrollar talleres y capadtaciones a las
usuarias de la Oficina Municipa:
seglin corresponda. '

e la Mujer,

- Realizar talleres y capacitaciones mensuales a
funcionarias vy funcionarios de |2
Municipalidad de Concepcién. -

- Realizar las actividades en terr=no destinadas
4 mujeres de |a comuna de Concepeidn, asi
como también a la difusién dez;os programas
y actividades de la Oficina Mnicipal de la

Mujer.

(e

- Elaborar informes sociales y- asistenciales |

cuando e sea solicitado.

- Realizar labores designadas per la jefatura
directa en relacién a los objeti..;as esperados
de la Oficina Municipal de la- Vijer, seglin
estructura, funciones y .coordihgcién interna
de la Municipalidad de Concepcidn.

- Apoyar y acompafiar las acﬂ:_-;idades de la
Direccion de Desarrollo Comun tario, cuando

las necesidades del servicio a/sL%- requieran.

Realiza trabajo administrativo, atiende correos
electrénicos, minutas, libretos, material
informative, entre otros requerimientos de
cardcter formal para el desarrollo de las
actividades de la OMM.

Realiza atencidn espontdnea a Usuarias de la
comuna, que requieren informacién u

orientacion social.

Desarrolla gestiones para el desarrollo de
actividades conmemorativas del dia

internacional de la mujer.

Solicita  elaboracién de invitaciones a

actividades

Desarrolla programa de actividades 8 de marzo

2025.

Elabora documento solicitado poer jefatura con
actividades mas relevantes de la OMM afio
2024

Reunion de coordinacién con monitora gue
expondra en actividad del 8M.
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