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2025
FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA DESCRIPCION ACTIVIDAD

* Brindar asesoramiento técnico en Reuniones con contrapartes
concordancia con las directrices municipales, participacién en concejo
nacionales, para la toma de de seguridad, participacion en mesas
decisiones en los gobiernos locales comunales. Desarrollo de
sobre temas relacionados con el planificaciones y actividades.
abordaje del consumo de alcohol y
drogas.
e Coordinar la ejecucién de Coordinacién de cada uno de los
programas y actividades en Programas para el cumplimiento de las
colaboracion con el Municipio, Orientaciones enviadas por SENDA.
organizaciones sociales y otros Lunes a Reuniones técnicas por drea, reuniones
actores relevantes del territorio. del1al30 | jueves08:30 | de quipo, gestiones de coordinacién

de -17:30 técnica y financiera con contrapartes

septiembre viernes de SENDA y Municipalidad.
2025 08:30-16:30

. Asegurar la adecuada
implementacion de la oferta
programatica de SENDA disponible
para la comuna,

acorde a los lineamientos y
parametros establecidos en los
instrumentos de planificacidn,
orientaciones técnicas y
disposiciones desde la Direccién
Regional del Servicio.

e Contribuir al desarrollo vy
fortalecimiento de redes entre
actores relevantes del entorno
local, utilizando las

instancias  dispuestas por el
gobierno local (u otras) para
promover estrategias preventivas
que sean atingentes, funcionales y
relevantes al despliegue de la oferta
programatica del servicio.

* Generar una vinculacién con el
entorno que permita, de manera
constante, informar y sensibilizar a
la comunidad sobre temdticas
asociadas al consumo de alcohol y
de otras drogas en la comuna de
acuerdo a los lineamientos
comunicacionales del servicio.

e Reportar oportunamente los
distintos hitos administrativos, de
implementacién  y  ejecucion
presupuestaria

Revision constante de planificaciones
comunales, orientaciones vy guias
metodoldgicas, reuniones contantes
con encargados territoriales,
participacion en reuniones de la red y
con equipo previene. Realizacién vy
gestion de informes semestrales de
avance.

Velar 'y ordenar el proceso
administrativo, financiero y técnico de
cada programa, dar cumplimiento en
tiempo y forma segun lo requerido.
Realizacion mesa SIP- tratamiento e
integracién, participaciéon en diversas
mesas. Mesas de infancia,
Presentaciones de oferta a espacios
COSAM y CODE Comunales.

Participaciéon y  realizacion  de
actividades de sensibilizacién y difusion
de actividades preventivas, en apoyo a
distintas areas de trabajo en la
Comuna. Acompafiamiento a distintas
areas en terrenos y actividades de
implementacion programas.
Actividades de fiestas patrias barriales,
educacién y dreas parentalidad y
demanda espontanea.

Coordinacién permanente y efectiva
con equipo Comunal y de SENDA
Regional, levantamiento de
problemdticas y  acuerdos de




correspondientes a cada programa
en los sistemas de monitoreo y
seguimiento dispuestos para tal
efecto.

e Participar de las instancias de
comunicacion con las contrapartes
de la Direccion Regional,
informando

oportunamente de nudos criticos u
otras tematicas atingentes al
quehacer del servicio en el contexto
local.

. Generar las  condiciones
necesarias para favorecer la
participacidon de las comunidades
en la implementacion de oferta
programdtica del servicio.

Vincularse con los lideres de las | dellal30
comunidades barriales de
promoviendo la participacién en las | septiembre
instancias e intervenciones 2025

realizadas en el marco de la
implementacion de la oferta
programatica.

Identificar y evaluar las necesidades
especificas de cada comunidad para
detectar prioridades de
intervencién.

Gestionar reuniones con actores
municipales de dreas que resulten

estratégicas para el cumplimiento
de objetivos afines.

Apoyar y acompafiar en actividades
de la Direccion de Desarrollo
Comunitario, cuando las
necesidades del servicio lo
requieran 'y considerando lo
referido en el convenio 2025 y que
aquellas actividades den respuesta
a orientaciones de SENDA.

Lunes a
jueves 08:30
-17:30
viernes
08:30 -16:30

soluciones. Reuniones y participacién
en jornadas de trabajo, asesorias SIP.

Participacién  en  instancias  de
capacitacién provistas por SENDA
cuando sea requerido.

Participacion  de  jornadas  de

capacitacion, reuniones de
coordinadores.

Reuniones  equipo  previene vy
contrapartes municipales, revision de
actividades, desarrollo de
planificaciones y  procesos de
evaluacion.

Participacién de mesas y reuniones
focalizadas comunales.

Reuniones con, dirigentes, contante
retroalimentacion de equipo
comunitario, Parentalidad, revisién de
orientaciones técnicas y verificadores.
Participacion ~ de  actividades vy
reuniones pertinentes.

Actividades preventivas en barrios.

Reuniones con equipo, reuniones de
andlisis con encargados de dreas y
desarrollos de planes de contingencia.

Coordinacion de cada uno de los
Programas para el cumplimiento de las
Orientaciones enviadas por SENDA.
Reuniones técnicas por area, reuniones
de quipo, gestiones de coordinacién
técnica y financiera con contrapartes
de SENDA y Municipalidad.

Cuando sea requerido.
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