INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
FECHA ENTREGA INFORME
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CARGO J EJECUTIVA DE ATENCION DE EMPRESAS
DEPENDENCIA DIDECO UNIDAD OMIL
N2 DECRETO 1209 FECHA DECRETO 25-07-25
MES A PAGAR DICIEMBRE IDDOC 2035753
BOLETA N2 46 FECHA BOLETA 31-12-25
FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA DESCRIPCION ACTIVIDAD
Como Ejecutiva del Area de empresa de Omil, se realiza atencién de forma presencial, via
. correo electrénico y telefénica a empresas que requieren nuestros servicios por concepto
Generar y Mantener vinculos con de busqueda de personas para cubrir vacantes en cargos de oficios, técnico o
empresas, con fa finalidad de conseguir DICIEMBRE DE 2025 08:30A17:30 . o B ! .
ofertas de empleo profesionales, para esto el representante de la institucion debe ser llenado de ficha de

solicitud de Recursos humanos, para su posterior subida de oferta en panel BNE y fichero
online, durante el mes de diciembre contamos con 44 ofertas publicadas y vigentes.

Estrategias de fidelizacion con sus

Coordinacién de forma presencial con empresa constructora COMERCIAL CENTER LTDA
empresas

para ejecutar reclutamiento masivo los primeros dias de enero del afio 2026, para cubrir
DICIEMBRE DE 2025 08:30 A 17:30 cargos de Jornal, Alarife, Maestro 1y Topdgrafo.

Se realiza seguimientos de forma diaria a empresas via teléfono y correo electrdnico
consultando por el estado de la oferta si se cubri¢ vacante de acuerdo a los CVs enviados
de forma diaria por equipo de empresas. Al no contar con respuesta por parte de la

' . empresa, se realiza seguimiento directamente a los usuarios llamando telefénicamente.
DIEkEREDE2025 08:30A17:30 Hasta el dia 31/10/2025 cumplimos como oficina un total de 1854 colocados, como se da
inicio al nuevo periodo por convenio 2026 segun registro indicado por seguimiento 44
colocados.

Seguimiento a empresas, vacantes de
empleo, derivaciones y colocaciones

Por concepto de registro en Bolsa nacional de empleo durante el mes de diciembre se
puede informar por necesidades declarativas 55, entrega de servicios de intermediacion

DICIEMBRE DE 2025 08:30 A 17:30 65, oferta de empleo no piblica 55, inscripcién BNE 10 y modificacién de perfil del
postulante 30.

Registrar y analizar informacién de
usuarios en los sistemas de sence

Durante el mes de diciembre no hay actividades convocadas por SENCE, ya que se
Participar en actividades de encuentra en el periodo administrativo de cierre de convenio 2024-2025.
intermediacién laboral convocadas po DICIEMBRE DE 2025 08:30A17:30
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