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DESCRIPCION ACTIVIDAD

Orientar en teméticas del
Mercado Laboral a todos los
usuarios que lo requieran

FEBRERO DE 2025 08:30 A 17:30

Se realiza apoyo en atencién de Piiblico por concepto de remplazo de colegas, licencias
médicas, feriado, dias administrativos y compensados, atendiendo un total de 138
personas, de los cuales 34 fueron derivados a ofertas de empleo, 48 por la tramitacién del
seguro de cesantia AFC y 56 por orientacién, consultas varias.

Por otro lado como profesional de apoyo del 4rea de empresa, a diario debo hacer
revision de las derivaciones a ofertas de empleo realizadas por colegas de atencién de
publico que fueron un total de 346 desde 01/02/2025 al 21/02/2025, se ejecuta con la
revisidn de las postulacion en la BNE, verifica si cumplen con el perfil solicitado, lo que
arroja un total de 241 CV enviados via email a las empresas.

Posteriormente se realiza seguimiento a las empresas via mail o telefénica consultando
por el estado de la oferta si se cubrié vacante de acuerdo a los CV enviados.

Revisién en BNE ofertas de ID Piblico de forma diaria, para realizar postulacién y
seguimiento.

Atencién de empresas de forma presencial / correo electrdnico y telefénica, para llenado
de ficha de solicitud de Recursos humanos, para su posterior subida de oferta en panel
BNE y fichero online, durante el mes de febrero contamos con 46 ofertas publicadas y
vigentes,

Otras funciones en apoyo a la
intermediacién labora!

FEBRERO DE 2025 08:30 A 17:30

Reemplazo de la Encargada de Empresa de la Oficina OMIL Srta. Gabriela Venegas por
concepto de vacaciones desde el 27 de enero del 2025 al 07 de febrero del 2025.
Participacién de reunién con sectoriales en sala de reunién de la Direccién Desarrollo
Comunitario el dia 03/02/2025 a las 15:30 horas, asisten coordinadora de Sectoriales D.
Andrea Gonzalez Jara, 7 sectoriales de los sectores Pedro del Rio, Collao, Barrio Norte y
profesionales de oficina Pacla Ruay, Jorge Figueroa y la suscrita , la finalidad de la reunién
era informar el trabajo que realiza la Oficina OMIL y lograr un vinculo para atraer mas
usuarios a nuestra oficina.

Durante las primeras semanas de febrero se realiza un trabajo colaborativo entre OMil y
Departamento de Permiso de Circulacién, para reclutar Digitadores externos para el
proceso de Permiso de Circulacién marzo 2025, se envian 27 postulantes que cumplen el
perfil solicitado, de los cuales 12 de ellos fueron seleccionados.

Reunidn con empresa GASIFY Director Don Jorge Fierro , Country Manager Oliver Brito ,
Coordinador OMIL Rodrigo Mufioz,, Encargada de Unidad de empresas Gabriela Venegas
y la Suscrita, con el fin de coordinar reclutamiento masivo el dfa 06/03/2025 de las 09:30
a las 13:30 horas para cubrir 12 vacantes para el cargo de Conductor.

Reclutamiento masivo miércoles 26 de febrero del 2025 desde las 09:30 a 13:30 horas,
con la participacion de la empresa de ferrocarril Antofagasta-Bolivia quien se encargara
de recepcionar y postular a todos los interesados que cumptan con el perfil del cargo
Mecdnico Ferroviario.

Participacidn en ferias libres el dia 28/02/2025 desde las 09:30 hasta 13:30 horas {Pedro
de Valdivia) con el fin de difundir el trabajo de nuestra oficina OMIL Concepcién a vecinos
de sector.
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