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DESCRIPCION ACTIVIDAD

-Colaborar en la atencién de publico
diario de ventanilla, derivando los casos
sociales a profesionales para su
atencidn, otorgar respuesta claray
oportuna a los usuarios de la oficina de
asistencia social.

-Apoyar en el desarrollo de las
actividades administrativas
institucionales, como recepcionary
despachar correspondencia,
elaboracién de decreto mensual,
coordinaciones con instituciones,
chequeo de casos sociales, digitacion de
planillas, atenciones telefénicas y todo
lo solicitado por su jefatura.

-Apoyar y acompafiar las actividades de
la direccién de desarrollo comunitario,
cuando las necesidades del servicio asi
lo requieran.

01-10-2025
al
31-10-2025

-Colaborar en la atencién de publico en ventanilla.
-Derivar casos sociales a profesionales.

-otorgar respuesta clara y oportuna a los usuarios.
-Apoyar en el desarrollo de las actividades administrativas.
-Despachar correspondencia.

-Chequeo de casos sociales.

-Digitacidn de planillas.

-Atencidn telefdnica.

-Apoyo en la elaboracién de decreto septiembre 2025
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