Paginalde2

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Fecha de Entrega del Informe: 31DIC 2075
Nombre del Contratado (a) : Rayen Huaiquipan Vargas
Cargo : Encuestadora y Atencion de Caso del Registro Social de Hogares
Dependencia : DIDECO Unidad : Registro Social de Hogares
N° de Decreto : 1528 Fecha de Decreto : 07 de Agosto 2025
Mes a Pagar : Diciembre 2025 iD DOC 1 2070678
Numero de Boleta 114 Fecha de Boleta : 31 de Diciembre 2025

FUNCIONES SEGUN CONTRATO ACTIVIDAD REALIZADA

Dar cumplimiento al resguardo,
confidencialidad y uso de la
informacion obtenida por el Registro
Social de Hogares, segun lo
estipulado en el convenio suscrito
acorde a esta materia,

Elaborar Informes, estados de
avances y resumen de labores,
cuando le sean solicitados por la
Coordinadora del Registro Social de
Hogares o a quien esta designe.

Contacto telefénico y via correo electronico a
ciudadanos, para agendar visitas domiciliarias segun
corresponda con el fin de aplicar formulario de
Ingreso al Registro, Cambio de Domicilio, Anexo
Actualizacién Modulo Vivienda e Incorporacion NNA.

Atencién en moédulo de recepcion como anfitriona,
realizando orientaciones y derivaciones a médulo de
atencion correspondiente asegurando un flujo
eficiente de las consultas y un servicio de calidad.

Elaboracion de planilla mensual de las atenciones
realizadas en el Registro Social de Hogares para el
proceso de compilacion de datos y organizacion de la
informacion.

Atenciéon de publico en Delegacion Barrio Norte
brindando orientacion y gestionando diversos
tramites del Registro Social de Hogares (RSH),
entregando orientacion e ingresando nuevas
solicitudes a ciudadanos residentes de la comuna
que acuden en forma presencial para crear
diferentes requerimientos de acuerdo a sus
necesidades.

Con fecha 1 de diciembre del 2025, participacion en
reunién de la Unidad Registro Social de Hogares
dirigida por la Coordinadora, donde se abordaron
temas técnicos respecto al trabajo diario y las
funciones del equipo.

Recepcion de documentacién y orientacién para dar
curso a solicitudes de RSH realizadas via web y de
forma presencial.
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e Con fecha 4 de diciembre del 2025, aplicacién en
terreno de 10 formularios de solicitudes
seleccionadas aleatoriamente por el Ministerio de
Desarrollo Social y Familia para visita domiciliaria;
Entre ellas Ingreso al Registro Social de Hogares,

incorporacion de NNA y Cambio de Domicilio.
e Apoyar y acompafar en las

actividades de la Direccion de ¢ Elaboracién de planilla diaria de las atenciones
Desarrollo Comunitario, cuando las realizadas en el Registro Social de Hogares para el
necesidades del Servicio lo proceso de compilaciéon de datos y organizacion de la
requieran. informacion.

e Preparar el material diario necesario para el
desempefio de las funciones asignadas,
contribuyendo asi a optimizar los procesos y la
calidad de atencién del Registro Social de Hogares.
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