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INFORME DE GESTION MENSUAL

FECHA DE ENTREGA:

CARGO : MONITOR DE TALLER ALFABETIZACION
DEPENDENCIA : DIDECO UNIDAD: Oficina Adulto mayor
N2 DECRETO 617 FECHA DECRETO: 31 MARZO 2025
MES A PAGAR: JUNIO 2025 1D DOC: 1979877
BOLETA N¢ 10 FECHA BOLETA: 30 DE JUNIO 2025
FUNCIONES ACTIVIDAD REALIZADA FECHA HORA
SEGUN
CONTRATO
- Realizar 2 Se realizé la jornada de induccion del Taller 1, que se | 02-06-2025 | 10:00-12:00
talleres de uso | desarrollard en la Biblioteca Municipal todos los funes de dos
de redes con horas. En la sesién se presenté al grupo de participantes, se
teléfono movil | explicé la metodologia del taller, sus horarios, el modo de
(alfabetizacién | funcionamiento y como primera tarea se sefialé los distintos
digital), con botones del dispositivo mévil.
una duracién
de 12 horas
mensuales, . o . o
cada uno, Erl !a Bll?l[o?eca Municipal se reallzé~una clase de alfabetizacién | 5 _ 06 _ 2025 | 16:00 - 18:00
abiertos a la digital dirigida al taller externo “Otofios Dorados”, grupo que se
comunidad. redne una vez al mes en este espacio.
. Durante la sesién, se abordaron contenidos basicos como el uso
-Realizar g
. de los botones principales del celular, cémo tomar una captura
trabajos de de pantalla (screenshot) y la utilizacién de diferentes widg=ts
disefio gréfico -
para la Oficina
de Adulto
Mayor, con Se realizé la jornada de induccién del Taller 2, que se
una duracién | desarrollaré en la Biblioteca Municipal todos los miércoles de | 04—06-2025 | 10:00 - 12:00
de 10 horas dos horas. En la sesidn se presenté al grupo de participantes, se
mensuales. explicd la metodologia del taller, sus horarios, el modo de
funcionamiento y como primera tarea se sefald los distintos
botones del dispositivo mévil.
Se realizé la jornada nimero dos del Taller 1, que se desarrollara 09-06-2025 | 10:00-12:00
en la Biblioteca Municipal todos los lunes de dos horas. En la
sesion se reforzo los botones principales que contienen los
celulares, se demuestra los distintos widgets que contienen y
ademas se realizé entrega de un documento con cada uno de los
asistentes con el tipo de entrada de su celular.
Se realiza distintos tipos de documentos para hacer entrega de
. L . 10-06-=2025 | 09:00-14:00
la oficina de adulto mayor, dipticos sobre la oficina, flver de
actividades realizadas, stickers sobre la oficina, todc esto
posteriormente de llevo a impresién en el departamerto de
informatica, para poder sacar mayor cantidad y mejor calidad
sobre las informaciones que se comparten con los usuarics de la
oficina del adulto mayor.
Se realizé la jornada nimero dos del Taller 2, que se desarrollara
en la Biblioteca Municipal todos los miércoles de dos hosas. En | 11-06-2025 | 10:00-12:00

la sesién se reforzo los botones principales que contienen los
celulares, se demuestra Jos distintos widgets que contianen y
ademas se realizo entrega de un documento con cada uno de los
asistentes con el tipo de entrada de su celular.
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Se elaboran diversos disefios dirigidos a clubes de adsltos
mayores, incluyendo entradas para eventos como mateadas | 13- 06~ 2025 09:00 - 14:00
criollas, flyers informativos sobre bingos y otras actividades, asi
como elementos decorativos con motivo del Dia del Padre. Estos
materiales estdn destinados a talleres, la UCAM vy dist ntos
clubes, siendo todos ellos impresos y debidamente decoracos.

Se realizé la jornada nimero tres del Taller 1, que se desarrcllara
en esta ocasion en la oficina de adulto mayor, todos los lunes de
dos horas. Durante la sesién se lleva a cabo poder usar
correctamente el correo, en donde se ve primero el correo de
cada uno, se realiza poder enviar un correo al monitor, posterior
a esto se revisa de que se haya enviado correctamente este
correo, con un archivo adjunto o solo.

16-06-2025 | 10:00-12:00

Se realiz6 la jornada numero tres del Taller 2, que se desarrollara
en esta ocasidén en la oficina de adulto mayor, todos los
miércoles de dos horas. Durante la sesidn se lleva a cabo poder
usar correctamente el correo, en donde se ve primero el correo

18-06-2025 | 10:00 - 12:00

de cada uno, se realiza poder enviar un correo al monitor,
posterior a esto se revisa de que se haya enviado correctamente
este correo, con un archivo adjunto o solo.

Se realizé la jornada de induccién del Taller 3, que se
desarrollard en la Oficina del Adulto Mayor todos los jueves esta 19-06-2025 | 09:00-12:00
vez de tres horas, la primera clase. En la sesién se presentd al
grupo de participantes, se explicd la metodologia del taller, sus
horarios, el modo de funcionamiento y como primera tarea se
sefialé los distintos botones del dispositivo mévil. Ademis, se
llevé a cabo usar el correo con sus distintas funciones.

Se realizé la jornada nGmero cuatro del Taller 1, que se | 23—06-2025
desarrollard en la Biblioteca Municipal todos los lunes de dos 10:00 - 12:00
horas. Se ensefia distintas modalidades que contiene la cdmara;
modo noche, panordmica, retrato, temporizador y flash. De igual
forma se ensefia a editar estas fotos que ellos han estado
sacando, subir brillo y agregar filtros. En donde las fotos son a
sus alrededores o compaferos para asi poder practicar lo
aprendido de esta sesidn.

Se realizd la jornada nimero cuatro del Taller 2, que se
desarrollard en la Biblioteca Municipal todos los miércales de 25-06-2025 10:00-12:00
dos horas. Se ensefia distintas modalidades que contiene la
camara; modo noche, panoramica, retrato, temporizadory flash.
De igual forma se ensefia a editar estas fotos que ellos han
estado sacando, subir brillo y agregar filtros. En donde las fotos
son a sus alrededores o compaferos para asi poder pracficar lo
aprendido de esta sesidn.
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Se realizd la jornada nimero dos del Taller 3, que se desarrdlard
en la Oficina del Adulto Mayor todos los jueves, esta vez de tres
horas. Se ensefia distintas modalidades que contiene la cdmara; 26-06-2025 R3I00 = K00
modo noche, panoramica, retrato, temporizadory flash. De igual
forma se ensefia a editar estas fotos que ellos han estado
sacando, subir brillo y agregar filtros. En donde las fotos son a
sus alrededores o compafieros para asi poder practicar lo

aprendido de esta sesién.

Se realizd la jornada ndmero cinco del Taller 1, quz se
desarrollara en esta ocasién en la oficina de adulto mayor, todos | 30—06-2025

los lunes de dos horas. Se ensefia a los usuarios la aplicacién Red 10:00 -12:00
regional en donde se puede observary aprender a usar esta App,
que se utiliza para ver los tiempos de los buses en la gran
concepcidn, de igual manera ver cual bus es mas cercano y otras
alternativas.
TOTAL:
34 HORAS
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