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FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA DESCRIPCION ACTIVIDAD
- Brindar apoyo profesional en el marco de Desarrolla gestiones y elaboredon dé material
los programas y proyectos que desarrolle 01al30 |8:30a 17:30 (como separadores de libro, dipticos|y
el municipio, integrandose a los equipos de abril | horas. folleteria) para el desarrollo dz act vidades.
de trabajo y participando en la confeccion 2025

y desarrollo de los proyectos y programas
que se realicen durante el afio.

- Desarrollar talleres y capacitaciones a las
usuarias de la Oficina Municipal de la Mujer,
segun corresponda.

- Realizar talleres y capacitaciones mensuales a
funcionarias y  funcionarios de Ia
Municipalidad de Concepcion.

- Realizar las actividades en terreno destinadas
a mujeres de la comuna de Concepcion, asi
como también a la difusion de los programas
y actividades de la Oficina Municipal de la
Mujer.

- Realizar labores designadas por la jefatura
directa en relacién a los objetivos esperados
de la Oficina Municipal de la Mujer, segin
estructura, funciones y coordinacién interna
de la Municipalidad de Concepcion.

- Apoyar y acompaiiar las actividades de la
Direccién de Desarrollo Comunitario, cuando
las necesidades del servicio asi lo requieran.

Reunidn con jefatura y equip;o para coordinar
las actividades de la OMM e irfaorirer ¢ DIDECO

Solicita y gestiona materiales de
Departamento de Comunicaciones

oyo, con

f

Realiza trabajo administrativos atiengle correos
electrénicos, minutas, libretas, =21tre otros
requerimientos de caracter formal para el
desarrollo de las actividades dz la QIIM.

Realiza atencién espontdnea a Usugrias de la
comuna, que requieren informacién u
orientacion psicosacial.

Realiza taller de prevencion de |a viokencia en el
pololeo en Liceo de Nifias.

Realiza feria de servicios con stand infarmativo
en Liceo de Nifias. i

Participa de stand informativo er| feria de
servicios apoyando a Agrupacion TetARTE

Realiza creacion de encuesta para| detectar
conductas de acoso callejero en la.comuna de
Concepcion

Solicita aprobacion de dicha enpuesta a
DIDECO.

Coordina reunién con And-es Vidal para
realizacion de taller de mecanice de bjciletas.




- Coordina reunién con vinculazidn d«
trabajo colaborativo en el dia del lib
- Realiza actividad colaborative zon U
San Sebastian, taller de microzuens
de lo breve” en conmemoracion 1

libra.

- Realiza ejecucién de la escuea ce
civil y ciencias geoespaciales 1= la U

talleres en conjunto.

- Participa de reunion con Alen Alegr
(encargado de la seccion de a
acompafiamiento de la direcgidn s
trabajo colaborativo.
instituciones que solicitan a;:{cyo
(Programa Elige vivir sano, del mi
desarrollo social, Oficina de Turismbo,

Local de la Nifiez)

- Participa en conversatorios, reunione
realizadas por SERNAMEG.

- Planificacion de Talleres ¢

se implementaran en ler semestre 2

| medio de

la Universidad San Sebastidn p2|'a realizar

0.

n:versidad
o< “El arte
e’ dia del

ingenieria
niversidad

Bernardo O’Higgins para la realizacion de

a Vésquez
tencion y
género y

equidad de la UBB) para poder -ealizar un

- Participa en reuniones condl diversas

a OMM
isterio de
La Oficina
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capacitacion a usuarias de la comunajlos cuales
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