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DESCRIPCION ACTIVIDAD

y desarrollo de los proyectos y programas
que se realicen durante el afio.

- Desarrollar talleres y capacitaciones a las
usuarias de la Oficina Municipal de la Mujer,
segun corresponda,

- Realizar talleres y capacitaciones mensuales a
funcionarias vy  funcionarios de |la

Municipalidad de Concepcidn.

- Realizar las actividades en terreno destinadas
a mujeres de la comuna de Concepcién, asi
como también a la difusién de los programas
y actividades de la Oficina Municipal de la
Muijer.

- Realizar labores designadas por la jefatura
directa en relacion a los objetivos esperacos
de la Oficina Municipal de la Mujer, segiin
estructura, funciones y coordinacién interna
de la Municipalidad de Concepcion.

- Apoyar y acompanar las actividades de la
Direccion de Desarrollo Comunitario, cuando
las necesidades del servicio asi lo requieran.

Desarrolla gestiones y elaboracién de material |
(como separadores de libro, dipticos y |

FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA
- Brindar apoyo profesional en el marco de
los programas y proyectos que desarrolle 01al31 |8:30a 17:30
el municipio, integrandose a los equipos de marzo | horas. folleteria) para el desarrollo de actividades
de trabajo y participando en'la confeccion 2025 conmemorativas del dia internacional de Ja

mujer.

Reunidn con jefatura y equipo para coordinar
las actividades de la OMM e informar a DIDECO |

Solicita y gestiona materiales de apoyo, con
Departamento de Comunicaciones

Realiza trabajo administrativo, atiende correos
electrénicos, minutas, libretos, entre ctros
requerimientos de cardcter formal pera ol
desarrollo de las actividades de la OMM.

Realiza atencion espontdnea a Usuarias de in
comuna, que requieren
orientacién psicosocial.

informacién v

Participa en reuniones y actividad en atencidn

de stand a usuarias en festival REC Punto|
Violeta.

Participa en reuniones y actividad circuito l
“Mujeres con historia” de manera colaborstiva .
con la oficina de Turismo de la Municipatidad de

Concepcion y SEMCO. !

Participa en reuniones con  diversas
instituciones que solicitan apoyo de la Oisin
(Programa Elige vivir sano, del ministerio |
desarrollo social, Oficina de Turismo, La Oficinis

Local de la Nifiez)

Participa en conversatorios, reuniones y chayas |
realizadas por SERNAMEG.



se implementaran en ler semestre 2025.
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FIRMA PRESTADORA DE SERVICIOS

ANDREA FUENTEALBA SANTUBER™
PROFESIONAL DE APOYO DE LA DIRECION DE DESARROLLO
COMUNITARIO
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SUBDIRECTORA DE SERVICIOS SOCIALES,
PARTICIPACION Y DERECHOS HUMANOS

- Planificacion de Talleres y cursos
capacitacion a usuarias de la comuna los cuales |

de



