INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

J1DIC w75
NOMBRE DEL CONTRATADO (A):  XIMENA SOLANGE MARTINEZ MARTINEZ
CARGO : | COORDINADORA TERRENO TALLERES LABORALES
DEPENDENCIA ¢ DIDECO
440 (ID DOC 1979119) 05/03/2025
N2 DECRETO : 864 (ID DOC2015719) | FECHA N.2 DECRETO : | 28/04/2025
1710 (ID DOC 2078736) 09/09/2025
MES A PAGAR : | DICIEMBRE 2025
BOLETA N© . 91 FECHA DE LA BOLETA 1 [31/12/2025
FUNCIONES SEGUN CONTRATO DESCRIPCION ACTIVIDADES

e Trabajo administrativo, envio, recepcién y respuestas a correos

e Coordinar, planificar y orientar el trabajo de .
electrénicos.

Talleres Laborales de la Municipalidad de
Concepcion existentes especialmente area
terrena.

e Atencidn a usuarias y publico en general.
e Coordinacion entrega de materiales a talleres.
® Apoyo Revision de documentacion adjunta, recepcion y revision

e Apoyar y acompafiar las actividades de . .
de informes mensuales para pago de monitoras.

Desarrollo  Comunitario, cuando las

. , . e Coordinacién y reunién mensual con monitoras.
necesidades asi lo requieran.

e Acompafiamiento en paseos de usuarias de fin de afio hasta el
09/12/2025

e Entrega de materiales a talleres faltantes.

¢ Desempefiar otras funciones que se le asigne
y que se consideren necesarias o
convenientes para el correcto y adecuado

funcionamiento del mismo e Coordinacion y planificacion Feria Navidad Talleres 2025
e Acompafiamiento a feria de navidad 18/19/20 diciembre desde
08:00 a 20:00 hrs.

e Recepcidn de solicitudes de talleres afio 2026
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OORDINADOR TALLERES LABORALES

RA DESARROLLLO COMUNITARIO




