INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
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FECHA ENTREGA INFORME: 3 | 2076

NOMBRE DE LA CONTRATADA: CAROLINA ANDREA FREIRE ALVARADO

CARGO : ARQUITECTA

DEPENDENCIA  : DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO UNIDAD

: HABITABILIDAD

Ne DECRETO 242 / FECHA DECRETO : 04 /FEBRERO/2026 il

IDDOC: 2152489

PERIODO TRABAJADO : : Mes Marzo del 01 de Marzo 2026 al 31 | Cumpliendo mas del 50% de las metas enunciadas en la

habitabilidad con Fosis y el -
Ministerio de Desarrollo Social.

Mantener al dia la plataforma
SIGEC.(Sistema de Gestién de

Convenios)
Manejar procesos
administrativos  internos y
externos.

- Acompafiar a familias usuarias
del Programa.

- Realizar diagndsticos y
propuestas técnicas.

- Apoyar en la realizacion de
talleres de Habitos.

- Elaborar informes segin etapa
de ejecucion del proyecto.

- Apoyar y acompafiar en
actividades de la Direccién de
Desarrollo Comunitario cuando
las necesidades del Servicio asf
lo requieran.

de Marzo 2026 e cldusula segunda del contrato.
BOLETA N2 1740 FECHABOLETA :31de Marzo 2026 ~—
FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA DESCRIPCION ACTIVIDAD
Trabajar en fa red comunal con | 1 Marzo 2026 | Lunes a Jueves | - Coordinacién en modalidad Teletrabajo para
familias del programa. al 31 Marzo | 08:30-17:30 evaluacién y seguimiento ejecucién proyecto
2026. | viernes habitabilidad.
- Coordinar el proyecto de 08:30- 16:30

Coordinacién con proveedor reparaciones
constructivas para realizacién de primera
visita a las familias con proyecto
constructivo.

Inspeccion Técnica de Obra en la ejecucién
de las reparaciones constructivas de las
viviendas de las familias realizando visitas en
terreno y acompafiamiento de las familias.

Ejecucién del Proyecto mediante entrega de
equipamiento realizando coordinacién con
proveedor, programacion ruta de entrega.

Elaboracién actas entrega de materiales
constructivos para la ejecucién del Proyecto
de Intervencién Comunal a las familias que
tendran mejoras constructivas en sus
viviendas.

Mantencién e ingreso de informacién en
Plataforma Habitabilidad y plataforma SIGEC
en proceso de ejecucion del proyecto.

Revisién documentacion administrativa
interna y apoyo en gestiones internas
municipales.

Desarrollo especificaciones técnicas para
compras equipamiento y proyecto eléctrico.

Proceso de Focalizacién con potenciales
familias convocatoria 2025, visita en terreno
para evaluacién de las familias a presentar
para el proceso de Focalizacién junto a
profesionales programas Familia y Vinculos.
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