INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

TDPoC : 21924846

ﬂ 2076

Nombre del Contratado:

DEISY ALEJANDRA BARROS VILCHES

Dependencia: DIRECCION DE DESARROLLO Unidad: D!EFENSORiA MUNICIPAL DE
COMUNITARIO VICTIMAS
N° de Decreto: 1139-DGDP-2026 1 Fecha de 29 DE ABRIL 2026 ~
: Decreto:
Mes Por Pagar: MAYO / Fecha de 31 DE MAYO 2026 "
Boleta:
Ndamero de Boleta: 17 /’ IDDOC 2184220
Contrato:
FUNCIONES SEGUN CONTRATO ACTIVIDAD REALIZADA
e Apoyar la administracién y gestién del e Coordino documentacion, registros internos y apoyo

programa.

e Realizar funciones administrativas de
apoyo a la gestion de la coordinadora
del programa

o Apoyar en trabajo de los registros de las o
y los usuarios y apoyar en las
actualizaciones y poblamiento de

planillas.

e Recepcionar los usuarios presenciales
como telefébnicamente, otorgando un o
trato amable y respetuoso de los
consultantes.

e Apoyar en la gestion de compras y
rendiciones del programa

e Participar activamente en gestiones de
redes y difusién del programa °

o Participar en actividades
requieran en la direccién

que se

administrativo del programa junto a la coordinacién y
equipo profesional.

Atiendo usuarios/as de manera presencial y telefénica,
entregando orientacidn inicial y derivaciéon segtin
corresponda.

Ingreso antecedentes de nuevos usuarios/as, actualizo
planillas y apoyo en el registro de informes y
documentacién.

Realizo contacto telefonico y coordinacién de
entrevistas con profesionales del equipo.

Participo en actividades de difusién y trabajo en red en
Delegacion Lorenzo Arenas, Delegacion Barrio Norte,
Delegacion Collao, CESFAM O'Higgins, CESFAM Santa
Sabina, y 2° Comisaria de Concepcion.

Colaboro en solicitudes de insumos, compras y
rendiciones necesarias para el funcionamiento diario del
programa.

Apoyo atencion en terreno Delegacion Barrio Norte,
Delegado Lorenzo Arenas.

APOYO ADMINISTRATIVO
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CYNTIA M[ONTT TORRES
COORDINADORA DEFENSORIA MUNICIPAL

DIRECTORA DESARROLLO COMUNITARIO



