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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA ENTREGA INFORME:
NOMBRE DE CONTRATADO(A):  Debora Riffo Burgos %’
CARGO: Coordinadora Programa UNIDAD: Oficina Municipal
Mujeres, Derechos Sexuales y de la Mujer
Reproductivos
DEPENDENCIA: Direccion de Desarrollo FECHA DECRETO: 27 marzo 2026
Comunitario F
N° DECRETO: 709-DGDP-2026 — IDDOC 2170310 P
CONTRATO:
MES A PAGAR: JUNIO 2026 — FECHA BOLETA: 30-06-2026
BOLETAN": 30 —
FUNCIONES SEGUN CONTRATO ACTIVIDAD REALIZADA FECHA HORA
REFERENCIAL

01-06-2026 | Lunes a jueves

Participar en las capacitaciones | Entrega de Kit de salud sexual y al 08:30 a 17:30
establecidas por SernamEG. reproductiva. 30.% Viernes 8:30 a

- ) . 16:30 hrs
Participar en las instancias de | Realizacién de labores

coordinacion y/o reuniones | administrativas.
técnicas convocadas por la

Direccién Regional de SernamEG. Realizacion del Curso de Formacién

Tedrica CCPS, dirigido a participantes
inscritas a través de la pagina web de
SernamEG y de las redes sociales de la
Disefiar e implementar estrategias | !lustre Municipalidad de Concepcién;
de difusién territorial para la | Sesion1,2y3.

sensibilizacion en derechos

Realizar difusion del Programa
MDSR en el territorio.

sexuales y reproductivos, | Realizacion del Curso de Formacién
conforme a los lineamientos | Tedrica CCP6, dirigido a participantes
institucionales de SernamEG. inscritas a través de la pagina web de

SernamEG y de las redes sociales de la
Elaborar y/o actualizar | jjystre Municipalidad de Concepcidn;

permanentemente el mapa de | sesién 1,2y 3.
actores territoriales.

Participacién en asesorfa técnica con
Encargada Regional del Programa
MDSR de SernamEG.

Realizar coordinacién
intersectorial con organizaciones e
instituciones vinculadas al

ejercicio de los derechos sexuales
y reproductivos. Reunion de coordinacién con oficina

municipal de jévenes.
Coordinar acciones con otros
programas de SernamEG | Reunién de  coordinacién  con
presentes en el territorio. encargada de convivencia educativa y
gestora de redes territoriales del Liceo

Realizar s transfgrencna Bicentenario de Excelencia Comercial
metodolégica y de contenidos al |

i nsuco.

intersector.

implementar todos los | Participacién en asesoria y

componentes del Programa de | Supervision técnica con Encargada a
acuerdo con la metodologia y | nivel Central y Regional del Programa
contenidos  entregados  por | MDSR de SernamEG.

SernamEG.
Elaboracién y envio de informe
mensual del ejecutor (IME) MDSR,




Sistematizar el trabajo realizado en
los registros proporcionados por
SernamEG.

Elaborar y enviar, dentro de los
plazos establecidos, los informes
mensuales y/o anuales requeridos
por SernamEG.

Completar  oportunamente el
sistema informatico de SernamEG
(SGP).

Cumplir con las instrucciones
técnicas impartidas por SernamEG,
en coordinacién con la contraparte
técnica designada por el ejecutor.

Cumplir con las instrucciones
financieras y monitorear los gastos
y la ejecucién presupuestaria, en
coordinacién con la contraparte
administrativa-financiera
designada por el ejecutor.

Resguardar la  seguridad y
confidencialidad de la informacién
de las personas participantes.

Realizar las labores administrativas
y de gestion programatica
necesarias para la adecuada
implementacién del Programa.

solicitado por SernamEG, mayo-junio
de 2026.

Actualizacion y registro de datos en
sistema SGP de SernamEG.

Elaboracién de rendicion municipal del
mes de mayo de 2026.

Seguimiento y gestion de las

derivaciones realizadas por el
Programa.
Elaboracién y entrega de Informe

semestral Programa Mujeres, Derechos
Sexuales y Reproductivos 2026.
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