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INFORME DE GESTION MENSUAL
NOMBRE DE LA CONTRATADO EMA ESPINOZA REYES
CARGO : APOYO ADMINISTRATIVO ~ ENTREGA INFORME:
DEPENDENCIA : DIDECO UNIDAD: Oficina PERSONAS MAYORES “Ana Herndndez Mufioz”
Ne DECRETO : 252-DGDP FECHA DECRETO : 05/02/2026
IDDOC : 2151934 < MES A PAGAR . MARZO 2026 ~ 31 MAR 2026
BOLETA Ne 119 FECHA BOLETA :31/03/2026 —
FUNCIONES SEGUN CONTRATO ACTIVIDAD REALIZADA

1° al 31 de marzo 2026 de 8:30 2 17:30 hrs.

» Apoyo como estafeta desde la oficina Personas Mayores
“Ana Hernandez Mufioz”. A diferentes dependencias
> Apoyo logistico administrativo Municipales.
en talleres recreativos.
» Organizando el uso de las salas para un buen desarrollo
de los talleres y clubes abiertos ala comunidad.
» Coordinar espacios y horarios
de talleres. > Atencién y orientacién a consultas espontanea, con
relacién a horarios y talleres que ofrece la Oficina de
Personas Mayores.
> Apoyar y acompafar las
actividades  de Desarrollo | » Visita a talleres jornada Mafiana Diferentes sectores:
Comunitario, cuando las San Agustin - Lomas de Bellavista - Abejitas Laboriosas -
necesidades lo requieran. Esperanza.

> Visita talleres jornada tarde Diferentes sectores:
Rositas de Palomares - Vivamos un atardecer feliz - Las
Amapolas.

» Asiste a Delegacién B. Norte Presentando a monitores
que realizan talleres abiertos en el sector

» Asiste a Reunién Delegacién Collao Presentando a
monitores que realizan talleres abiertos en el sector

> Asiste a Reunién Delegacidén Lzo. Arenas Presentando a
monitores que realizan talleres abiertos en el sector.

» Apoyo difusién Charla Educativa Financiera realizada por
Banco Estado
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