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CARGO : Apoyo Administrativo ENTREGA INFORME:

DEPENDENCIA : DIDECO UNIDAD: Oficina Personas Mayores “Ana Herndndez Mufioz”
N¢ DECRETO H 252-DGDP-2026/ FECHA DECRETO: 05/02/2026/IDDOC :2151934 -~
MES A PAGAR : Enero 2026

BOLETA N2 115 FECHA BOLETA: 09 /02 /2026 .~

FUNCIONES SEGUN CONTRATO

ACTIVIDAD REALIZADA

> Apoyo logistico
administrativo en talleres
recreativos.

» Coordinar espacios vy
horarios de talleres.

» Apoyar y acompafar las
actividades de Desarrollo
Comunitario, cuando las
necesidades lo requieran.

1 al 31 de ENERO de 8:30 a 17:30 hrs.
> Apoyo como estafeta desde la Oficina Personas
Mayores “Ana Hernandez Mufioz”. A diferentes
dependencias Municipales.
> Asistencia y apoyo en reunién a club de diabéticos.

» Apoyo en planificacién de talleres para el afio 2026.

» Apoyo en organizacién de salas para ejecucién de
talleres recreativos.

> Atencidn en oficina.

> Apoyo a” UCAM” en recepcion
de mercaderia para damnificados por incendios.

» Apoyo en centro de acopio Municipal, para
damnificados por incendios.

» Apoyo en labores administrativas de programa de
actividades sociorecreativas.

> Participacién en reuniones de equipo.

|
I
|
|

=

P

a

EMA ESPINOZA REYES
PRESTADOR DE SERVICIOS
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FRANCISCO URRIOLA OLIVARES
COORDINADOR

SINTIA LEYTON AEDO
DIRECTORA

DESARROLLO COMUNITARIO

OFICINA PERSONAS MAYORES
“Ana Hernandez Mufioz”




