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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA ENTREGA INFORME : 3. JUN ZUZJ%

NOMBRE DEL CONTRATADO (A): INGRID VANESSA MACHUCA MENENDEZ

CARGO :  APOYO ADMINISTRATIVO
DEPENDENCIA : DIRECCION DE DESARROLLO
COMUNITARIO

N2 DECRETO

MES DE :  JUNIO /

UNIDAD : CENTRO DE ATENCION

ESPECIALIZADO EN
VIOLENCIA DE GENERO,
CONCEPCION

FECHA DECRETO : 15.04.2026 /

IDDOC : 2178435 /

16:30

PAGO FECHA DE BOLETA :30.06.2026
BOLETA N : 10 /
FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA DESCRIPCION ACTIVIDAD ‘
\
- Apoyar la administracién y gestion Junio Lunes a Apoyo con carpetas de usuarias,
general jueves 8:30 - orden de cardex y organizacién de (
17:30, viernes estas
de 830 - I
16:30 |
]
- Realizar funciones administrativas Junio Lunes a Entrega de documentacién al |
de apoyo a la gestién de la jueves 8:30 - municipio '
coordinacién del centro 17:30, viernes
de 8:30-a
16:30 ‘
|
- Apoyar en trabajo de registros de Junio Lunes a Ingreso de informacién de usuarias ‘
los profesionales del centro vy jueves 8:30 - a planillas internas ‘
actualizacién de planillas 17:30, viernes
de 830 -

!
|
|
J
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Recepcionar a las
usuarias tanto
presencial como
telefénicamente,
otorgando trato amable
y respetuoso de la
diversidad de mujeres
consultantes

Junio

Lunes
a jueves 8:30- 17:30;
viernes de 8:30 - 16:30

Recepcién a usuarias que
adhieren al programa y/o
requieran orientacion

Apoyar en la gestién de
compras y rendiciones
del Programa

Junio

Lunes
a jueves 8:30- 17:30;
viernes de 8:30 - 16:30

Apoyo en gestion de
inventario, registro de
Rendiciones de Cuenta en
SISREC

Participar activamente
en las sesiones de
cuidado de equipo,
autocuidado
profesional.

Junio

Lunes
a jueves 8:30- 17:30;
viernes de 8:30 - 16:30

26 de junio del 2026

Participar en procegos
de capacitacion del
equipo

Junio

Lunes
a jueves 8:30- 17:30;
viernes de 8:30 - 16:30

Participacidon en curso
Aplicacién de la Ficha de
Orientacién e Informacién
FOI

INGRID MACHUCA MENENDEZ

PRESTADORA DE SERVICIOS
CENTRO DE ATENCION ESPECIALIZADO
EN VIOLENCIA DE GENERO.-—— " /)
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