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Funciones segln contrato Fecha Hora Orden de Trabajo
Ingreso de Usuario(a) a Bolsa Nacional dei Enipleo (68), dando
a conocer Ofertas laborales y de capac|tadiér vigentes de
AT y nuestra unidad (16). Atencién e ingreso d plataforma BNE el
Establecer enlace entre la Orientacién. Mayo 2026 08:30a 17:30 Hrs. registro de personas como tambien ingresp d& Empr=sas.
Oferta y demanda de
Capacitacién y Empleo de la
Comuna.
Derivacién de 53 Usuario(a)s a postular a i2mipleos por medio
Atencion Pt{bllc?v Mayo 2026 08:30 3 17:30 Hrs. de ID interno subida a plataforma BNE , | cgmo también de
Empresas, derivaciones. empresas que solicitan RR.HH de forma espontanza.
Se efectla seguimiento diario via telefén|ca| de usuarios y a
Telemarketing. Contactos Telefénicos Mayo 2026 08:30 a 17:30 Hrs. Empresas que consultan y postulan a ofeftas lasorales y|
cursos de capacitacién en link online y presengial
Se efectda subida de informacién en redes sgcizles facebook|
de los Cursos de capacitacion y ofertas [abprzles vigentes,
Redes sociales Subida de informacién Mayo 2026 08:30a 17:30 Hrs. como también respuestas inmediatas a preguitas que se

realizan en nuestra plataforma OMIL , entre dtras actividades
Municipales de difusion.

Ingreso a plataforma BNE de ofertas laboralés jue solicitan
Empresas a nuestra Oficina por medio de torrecs y vistas de
los empleadores, seguimiento de postulantas 8 ofarta vigentes
por medio de |D publico, envio de CVs a errpresas de usuarios|
Apoyo Area Empresas Mayo 2026 08:30 2 17:30 Hrs. que realizan postulaciones de forma plEaclJILi . Cerivacion de
Cvs a empresas de usuario(a)s que realizan| pgsttlacisnes por|
BNE ID interno y Piblico. Segumiento digrio| en planilla de|
ofertas que cierran en periodo establecido ey plataforna BNE.

1) Participacion en entrega de material programa nivelacién
de estudios flexible 2026 otec FED San Antorio fepresentarite
Sr. Alcides Vallejos , se entregan 38 set de estudjos 1lery 2do
ciclo drea capacitacion. 2) Participacion en feupion ,

Encuentro Nacional de ejecutivos empresas | Técnicas de
Encuentros / Actividades /

comunicacién y negociacion colaborativa Red internediacion
i 08:30a17: 3
Reuniones. BEpIESENtEEICA QR SIS0 Eb 2 17:30 Hrs laboral" la cual se desarrollo via meet exporié SENCE nivel
central.3) participaciéon Reclutamiento masivp irfterno OMIL el
[ cual se desarrollo en nuestras dependencias (nas de 22 ofertas

Iaborales vigentes. 4) Reunion de coordinacign yia ZOOM con

. empresa SIGMA | | solicita dependencia Mufic pal para
realizar recm'm arga construceion
\ IN"TA |
-~ -‘_."-\ rf '

/

\//

"~~—_ORGE ANDRES HIGUEROTARAYA
PRESTADOR DE SERVICIOS
1.MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION

)@ﬂcro ERNADO PAREDES CUEVAS
i ORDIMADOR OMIL (S)
.M | ICIPA ADAD DE CONCEPC|




