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FUNCIONES SEGUN CONTRATO

FECHA

HORA

FUNCIONES REALIZADAS

Trabajar en la red comunal con
familias del programa.

Coordinar el proyecto de
habitabilidad con Fosis y el
Ministerio de Desarrollo Social.

Mantener al dia la plataforma
SIGEC (Sistema de Gestion de
Convenios).

Manejar procesos administrativos
internos y externos.

Acompaniar a familias usuarios del
programa.

Realizar diagndsticos y propuestas
sociales, asi como también la
elaboracion y ejecucion de plan de
accioén social.

Realizar talleres de habitos dirigido
a los beneficiarios del proyecto.

Elaborar informes segin etapa de
ejecucion del proyecto.

Fiscalizacion y Ejecucién del
proyecto.

Apoyo y Acompafamiento en
Actividades de la Direccién de
Desarrollo Comunitario.

lal31de
enero 2026

Lunes a jueves -
08:30- 17:30
Viernes

08:30-16:30

Realizacién de visitas domiciliarias a familias
del convenio habitabilidad, para supervision
de trabajos constructivos monitoreando el
avance de los trabajos, asi como la resolucién
de inquietudes de las familias.

Reunion de trabajo con Fosis para coordinar
acciones del nuevo convenio y resolucion de
dudas convenio actual.

Revisién y actualizacidn de SIGEC, acorde al
convenio actual.

Ingreso de informacién al sistema
habitabilidad, relacionado con asesorias
familiares del convenio vigente.

Realizacién de informes socioeconémicos
para ayudas sociales.

preparacion de material, formatos e
informacién para proceso de prefocalizacion
y diagnosticos sociales de convenio nuevo.

Apoyo en entrega de ayudas SENAPRED con
direccion y coordinacién de la DIDECO,
producto de la emergencia producida por los
incendios.

Apoyo en el centro de acopio (Gimnasio
Municipal de Concepcidn), en el armado de
cajas de ayuda en alimentos, producto de la
emergencia por incendios.

Trabajo administrativo propio del programa.
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