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FUNCIONES SEGUN CONTRATO

Conformar, liderar y coordinar la Red Local de Apoyos y Cuidados.

Coordinar la formulacion, seguimiento y evaluacion del plan de trabajo comunal.

Administrar y gestionar el presupuesto del programa e informar el avance de los gastos (rendiciones) y del
plan de trabajo para identificar los hogares elegibles que ingresaran al programa, de acuerdo con los criterios
de elegibilidad proporcionados por el ministerio de Desarrollo Social y Familia.

Aplicar el instrumento de validacién de las dependencias y los cuidados.

Coordinar acciones de formacion y capacitacion que pueda dotar gradualmente de especialidad y practica a
las y los integrantes de la Red Local y cuidadoras/ es en materias relacionadas a la provisién de servicios de
apoyo a las personas en situacion de dependencia y sus cuidadores/as. Liderar el proceso de gestion de casos
durante la implementacion del programa.

Colaborar en la instalacién o implementacién de componentes de Componente N° 2 servicio de atencién
Domiciliaria (SAD) y del componente N.° 3 Servicios Especializados (SSEE).

Levantar, coordinar y gestionar el mapa de actorias locales o sociograma.

Coordinar la identificacién de necesidades de apoyos y cuidados no cubierta por la oferta existente y proveer
de servicios que permitan cubrir la brecha identificada, en materia de servicios especializados.

Velar porque los y las profesionales ingresen la informacion de las personas beneficiarias en el sistema de
registro PRLAC.

Ingresar informacién de las personas beneficiarias en el sistema de registro PRLAC.

Acompafiar a las usuarias durante todo el proceso de intervencion mediante la técnica de gestion de caso.
Utilizar la indumentaria del programa.

Acompafiar en las actividades de la Direccidn de Desarrollo Comunitario, cuando las necesidades del Servicio
asi lo requieran.

Fechas Descripcion

01-03-2026 al 08-03- Se ha desarrollado un proceso sistematico y permanente de revisién y analisis

2026.

de las orientaciones técnicas del PRLAC, abarcando su marco conceptual,
lineamientos metodologicos y criterios operativos, con el propésito de asegurar
su adecuada comprension e implementacion en las distintas etapas del
programa.

Se realiza reunion de equipo con el objetivo de analizar los avances del
programa, revisando el nivel de cumplimiento de metas, las acciones ejecutadas
y las principales brechas detectadas en el proceso de implementacién. En la
instancia se evaluaron las dificultades y oportunidades identificadas en el trabajo
territorial, permitiendo retroalimentar la intervencién en curso. Asimismo, se
abordé la planificacion de las etapas siguientes del programa, definiendo
prioridades, responsables y lineamientos de accién, con el fin de fortalecer la
coordinacién interna y asegurar una ejecucion ordenada, eficiente y coherente
con los objetivos establecidos.

Se ha llevado a cabo el proceso de licitacién para la contratacion del servicio de
transporte vehicular destinado al equipo del Programa Red Local de Apoyos y
Cuidados, en conformidad con los procedimientos administrativos vigentes. Este
proceso considero la definicion de requerimientos técnicos y la evaluacion de
propuestas, con el objetivo de asegurar condiciones logisticas adecuadas para el
despliegue territorial y la oportuna ejecucion de las intervenciones del programa.

Se llevé a cabo la designacion y distribucion de funciones al interior del equipo de
coordinadores, mediante la definicion de responsabilidades especificas asociadas
a las distintas areas de trabajo del programa. Este proceso tuvo como finalidad
fortalecer la organizacion interna, mejorar la coordinacion entre los distintos
componentes del equipo y optimizar la gestion operativa, contribuyendo a una
ejecucion mas eficiente y ordenada de las acciones programaticas.




09-03-2026 al 15-03-
2026

Se realizaron gestiones de coordinacién con la contraparte de la SEREMI de
Desarrollo Social y Familia, orientadas a la revisién y alineacion de los lineamientos
técnicos y presupuestarios del programa. Estas acciones permitieron clarificar
criterios de implementacién, fortalecer la coherencia con las directrices
institucionales y asegurar una adecuada planificacién y ejecucién de los recursos

Se realiza el trabajo de némina central a través de la plataforma correspondiente,
lo que considera el levantamiento, registro, revision y actualizacion de
informacion de los usuarios.

Se realizaron gestiones de coordinacién con la contraparte del Registro Social
de Hogares de la SEREMI de Desarrollo Social y Familia, orientadas a la
solicitud y acceso a informacion de usuarios pesquisados en la comuna de
Concepcion. Estas acciones permitieron fortalecer la identificacion y
caracterizacion de la poblacion objetivo, contribuyendo a una mejor focalizacion
de las intervenciones del programa.

Se trabajd en la formulacion y ajuste de la modificacion presupuestaria en conjunto
con el equipo técnico de la SEREMI de Desarrollo Social y Familia, con el objetivo
de asegurar la correcta distribucion de los recursos y su coherencia con los
lineamientos técnicos del programa, contribuyendo a una ejecucién financiera
eficiente y pertinente.

Se gestiond la implementacién del proceso de rendicién de pasajes para el equipo
del Programa Red Local de Apoyos y Cuidados, en coordinacién con las instancias
correspondientes de la SEREMI de Desarrollo Social y Familia y el municipio. Este
proceso consideré la obtencién de las aprobaciones necesarias y la definicion de
procedimientos administrativos, con el fin de asegurar una adecuada ejecucién y
control de los recursos asociados a traslados.

Se realizd reunion de coordinacién con la contraparte comunal, orientada a
gestionar aspectos de implementacién y logistica asociados a los avances del
programa. Esta instancia permitié coordinar acciones, definir requerimientos
operativos y fortalecer la articulacién para una adecuada ejecucion de las
actividades en el territorio.

16-03-2026 al 22-03-
2026.

Se llevé a cabo la conformacion de la red local en la comuna, instancia que permitid
avanzar en la articulacion de actores relevantes para la implementacién del
programa. A partir de este proceso, se dio inicio a la elaboracién de la némina local
mediante la gestion de derivaciones desde distintas instituciones, facilitando la
identificacion y vinculacion de la poblacion objetivo.

Se llevé a cabo la caracterizacion territorial de la comuna, orientada a estructurar el
despliegue en terreno de las acciones de pesquisa. Este proceso implicé la
delimitacion de areas de intervencion, la organizacién de recorridos y la
preparacion de las condiciones logisticas necesarias, permitiendo optimizar la
cobertura y el desarrollo sistematico de las visitas en los distintos sectores.

Se desarroll6 el proceso de derivaciones para la conformacion de la némina local,
a partir de la articulacion con distintas instituciones y actores del territorio. Este
proceso pemmitié consolidar un primer levantamiento de la poblacion objetivo,
facilitando su identificacion y priorizacion. Asimismo, este avance dio paso a una
nueva etapa de implementacion del programa, orientada a la definicion de
estrategias territoriales especificas y al desarrollo de procesos de evaluacion
técnica de los casos, con el fin de asegurar una intervencion pertinente, focalizada
y acorde a las necesidades detectadas en la comuna.

Se realiza una reunién de equipo orientada al fortalecimiento de los lineamientos
programaticos, instancia que permitié revisar y ajustar criterios de implementacion,
unificar enfoques de trabajo y reforzar la comprensién de los objetivos del
programa. Esta accién contribuy6 a mejorar la coherencia interna del equipc y a
optimizar la ejecucién de las intervenciones en el territorio.




23-03-2026 al 31-03- . e . - A
2026. o Se realiza la planificacién del plan de cuentas asociado a las distintas adquisiciones
requeridas para la implementacion del programa, incluyendo la provision de articulos
para usuarios, ayudas técnicas e indumentaria. Este proceso contemplé la
identificacion y categorizacion de los distintos items de gasto, la proyeccion de
requerimientos en funcion de la poblacion objetivo y la alineacién con los
lineamientos técnicos y presupuestarios vigentes. Asimismo, permitié establecer una
estructura ordenada para la ejecucion y control de los recursos, contribuyendo a una
gestion financiera eficiente, transparente y acorde a las necesidades detectadas.

* Se realizé la planificacién del plan de cuentas asociado a las distintas prestaciones
vinculadas a la némina local, incluyendo la provisién de articulos para usuarios,
ayudas técnicas e indumentaria. Este proceso contemplé la identificacion y
categorizacion de los items de gasto en funcion de las necesidades detectadas en
la poblacion objetivo, asi como su alineacién con los lineamientos técnicos y
presupuestarios del programa. Asimismo, permitié establecer una base organizada
para la ejecucién y control de los recursos, contribuyendo a una intervencién
pertinente, focalizada y acorde a los requerimientos de los usuarios incorporados en
la némina local.

o Se realizé el registro de las diadas derivadas por la Red Local en la némina local de

la plataforma del programa, asegurando la correcta incorporacion y sistematizacién
de la informacion de los usuarios.
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