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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DEL CONTRATADO
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(A) PAOLA ANGELICA SILVA ULLOA

M naan

FECHA DE ENTREGA:

Z 4 pas s
T MAETLUZD

CARGO APOYO ADMINISTRATIVO
DEPENDENCIA DIDECO
. o FECHA A -
N ¢DECRETO 360 IDDOC 2158164 N.2 DECRETO 16/02/2C25 L
PERIODO A PAGAR 01-05-2026 al 31-05-2026 -
} P
- FECHA DE LA 5T
BOLETA N* 15 31/05/2025
_ BOLETA
|
FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA DESCRIPCION ACTIVIDAD

-Apoyar en planificacion de actividades
del Programa Defensoria Municipal de
las Victimas y Justicia Local, acompafiar
y colaborar en la ejecucién de éstas.

-Apoyar y acompafar en actividades a
las diferentes unidades de la Direccién
de Desarrollo Comunitario, cuando las
necesidades del servicio asi lo
requieren.

-Apoyo administrativo que requiera el
Programa Defensoria Municipal de las
Victimas y Justicia Local.

—

01-05-2026
al
31-05-2026

-Colaborar en la atencién de pablico en ventani la.
-Derivar casos sociales a profesionales. |
-otorgar respuesta clara y oportuna a los usuarios. ‘
-Apoyar en el desarrollo de las actividades ad r'\inia‘trat’rv?s.
-Despachar correspondencia.

-Chequeo de casos sociales.

-Digitacion de planillas.

-Atencion telefénica.

-Apoyo en la elaboracion del decreto

APOYO ADMINISTRATIVO
PRESTADORA DE SERVICIO
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