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FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA DESCRIPCION ACTIVIDAD
- Brindar apoyo profesional en el marco de | 01 531 de | 8:30a 17:30 Realiza atencién espontanea a Usuarias de
marzo horas. : . [
los programas y proyectos que desarrolle 202"; | a8 la comuna, que requieren informacién u

el municipio, integréncose a los equipos
de trabajo y participando en la confeccion
y desarrollo de los proyectos y programas

que se realicen durante el afio.

- Desarrollar talleres y capacitaciones a las
usuarias de la Oficina Municipal de la Mujer,

segln corresponda.

- Realizar talleres y capacitaciones
mensuales a funcionarias y funcionarios

de la Municipalidad de Concepcidn.

- Realizar las actividades en terreno
destinadas a mujeres de la comuna de
Concepcidn, asi como también a la
difusion de los programas y actividades de

la Oficina Municipal de la Mujer.

- Elaborar  informes  psicosociales y

asistenciales cuando le sea solicitado.

- Realizar labores designadas por la jefatura

directa en relacion a los objetivos
esperados de la Oficina Municipal de la
Mujer, segln estructura, funciones vy
coordinacion interna de la Municipalidad

de Concepcién.

4

orientacion psicosacial.

Reunion con jefatura y equipo para
coordinar las actividades de la OMM e

informar a DIDECO

Realiza trabajo administrativo, atiende

correos electrénicos, entre otros
requerimientos de caracter formal para el

desarrollo de las actividades de la OMM.

Difusion a través de Redes Sociales de

actividades, talleres y fechas
conmemorativas de la oficina.
Participa en reuniones con diversas

instituciones gue solicitan apoyo de la

OMM.

Elabara material de apoyo y de difusion con

diversas tematicas gue aborda la oficina.

Elabora propuesta de programa, libreto y
minuta para la Conmemoracion del dia de

la mujer para mujeres referentes de la

comuna.

Elabora propuesta de programa, libreto y
minuta para la Conmemoracion del dia de

la mujer para funcionarias.




- Apoyar y acompatiiar las actividades de la
Direccién de Desarrollo Comunitario,
cuando las necesidades del servicio asi lo

requieran,

Elabora material (formulario, invitaciones,
lista de asistencia) para la Conmemoracion

del dia de la Mujer.

Coordinar con Oficinas Municipales las

mujeres referentes que seran premiadas.

Participa de la comisién local de promocion

de derechos de la Red de Infancia.

Participa de la Mesa de Articulacion de

Infancia.

Participa de la presentacion de la Red Local

de Apoyos y Cuidados.

Participa y prepara material de apoyo para

stand de servicio en festival REC,

Elabora bases para la segunda versidn del
concurso “Mujeres Penquistas en 100

Palabras”.
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