INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES %

S0 ABR 2026
Nombre del Contratado : Stephany Loreto Muena Canales
Cargo : COORDINADORA SSEE, PROGRAMA RED LOCAL DE APOYOS Y CUIDADOS
Dependencia : DIDECO 4 Unidad : PRLAC .
N° de Decreto : 2622/256-DGDP-2026 < Fecha de Decreto : 06 FEBRERO 2026 ~
Mes a Pagar :ABRIL 2026 _— ID DOC 12150411 —
Numero de Boleta 1439~ Fecha de Boleta : 30 DE ABRIL 2026

/

FUNCIONES SEGUN CONTRATO

- Conocer la oferta local e identificar las actorias de la red de SSEE.

- Planificar el territorio y las visitas domiciliarias, segun cobertura, contratacién de servicios, nimero de atenciones
y proximidad entre hogares,

- Supervisar estandares técnicos en el desarrollo de las sesiones, y consistencia con los planes de intervencién
estipulados. Lo anterior, en base al desarrollo de la autonomia personal, calidad de vida y bienestar familiar.

- Planificar y coordinar reuniones con el equipo de SSEE.

- Colaborar en acciones transversales al programa como:
* Trabajar [a ndémina de hogares, en conjunto con la Red Local.
* Aplicar el Instrumento de validacion de la dependencia y los cuidados.
* Apoyar en la firma del Plan de Cuidados de la diada.

- Velar porque el recurso humano contratado para el despliegue del componente ingrese la informacion de las
personas beneficiarias al Sistema de Registro PRLAC.

- Ingresar informacion de las personas beneficiarias al Sistema de Registro PRLAC.

- Acompafiar a las diadas en todo el proceso de intervencién mediante la técnica de gestién de casos.

- Utilizar la indumentaria del programa.

- Apoyar y acompafiar las actividades de la Direccion de Desarrollo Comunitario, cuando las necesidades del servicio asi
lo requieran.

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA

- Se realiza reunién con el equipo base del programa para definir estrategias de

01-04-2026 al trabajo semanal.

05-04-2026 - Planificar rutas de visitas domiciliarias, para pesquisa de nomina local, sectorizadas,
optimizando los traslados.

- Planificacion de rutas de visitas domiciliarias, para equipo SSEE que realiza
profundizacién diagnostica de las diadas beneficiarias del programa, sectorizadas
las rutas para optimizar los traslados.

- Serealizan registros en plataforma para asignacion de casos a profesionales, segun
distribucién de duplas en terreno.

- Se realiza reunion con referentes de!l programa en DIDECO, para programacion e
informacion de actividades del convenio.

- Se trabaja en reporte de avances del convenio para referentes DIDECO, junto a
equipo de coordinacion.

- Se trabaja en una planilla para registrar a cada beneficiario que va ingresando al
programa con los datos necesarios para sus atenciones en SSEE.

- Serealiza trabajo de némina local, en registro interno del programa para puntuacién.

- Se trabaja en solicitudes de compras junto al equipo de coordinacién: materiales de
oficina y Utiles de aseo para usuarios.

- Se realiza reunién con el equipo base del programa para definir estrategias de

06-04-2026 al trabajo semanal.

12-04-2026 - Se continua trabajando en rutas para visitas domiciliarias para continuar con la
pesquisa de la némina local y optimizar las rutas de visitas en terreno.

- Se trabaja en la generacion de rutas para salidas a terreno, de profesionales SSEE
para realizar la profundizacién diagnostica.

- Trabajo en informe de avance de los gastos, rendiciones.

- Se realizan registros en plataforma de programa, para observacién o aprobacién de
casos Y asignacion de casos a profesionales, segun distribucién de duplas en
terreno.

- Serealiza trabajo de némina local, en registro interno del programa para puntuacion
y en plataforma de Mideso, con casos derivados por la Red.

- Se realizan registros en plataforma de programa, para observacion o aprobacion de
casos Y asignacion de casos a profesionales, seguin distribucion de duplas en
terreno.




13-04-2026 al
19-04-2026

Se realiza reunién de coordinacion con todo el equipo del programa, con el fin de
definir nuevas estrategias de trabajo en némina local.

Planificar rutas de visitas domiciliarias, para pesquisa de némina local, sectorizadas,
optimizando los traslados.

Planificacién de rutas de visitas domiciliarias, para equipo SSEE que realiza
profundizacién diagnostica de las diadas beneficiarias del programa, sectorizadas
las rutas para optimizar los traslados.

Se realizan registros en plataforma de programa, para observacion o aprobacién de
casos y asignacion de casos a profesionales, segun distribucién de duplas en
terreno.

Se realiza reunion de equipo de servicios especializados para resolver casos
complejos de usuarios y definir estrategias de terreno para la profundizacion
diagnostica de los beneficiarios.

20-04-2026 al
26-04-2026

Se realiza reunién con el equipo base del programa para definir estrategias de
trabajo semanal.

Planificar rutas de visitas domiciliarias, para pesquisa de némina local, sectorizadas,
optimizando los traslados.

Planificacién de rutas de visitas domiciliarias, para equipo SSEE que realiza
profundizacién diagnostica de las diadas beneficiarias del programa, sectorizadas
las rutas para optimizar los traslados.

Se registran diadas derivadas por la Red Local en la Némina Local de la plataforma
del programa.

Se realizan registros en plataforma de programa, para observacion o aprobacién de
casos y asignacién de casos a profesionales, segln distribucién de duplas en
terreno.

Se realiza reunién de equipo con SSEE para revision de casos y asi determinar
prestaciones por disciplina a los beneficiarios.

27-04-2026 al
30-04-2026

Se realiza reunion con el equipo base del programa para definir estrategias de
trabajo semanal.

Planificar rutas de visitas domiciliarias, para pesquisa de némina local, sectorizadas,
optimizando los traslados.

Planificacién de rutas de visitas domiciliarias, para equipo SSEE que realiza
profundizacion diagnostica de las diadas beneficiarias del programa, sectorizadas
las rutas para optimizar los traslados.

Se realiza reunién de equipo con SSEE para revisién de casos y asi determinar
prestaciones por disciplina a los beneficiarios.
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