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FUNCIONES SEGUN CONTRATO

Conocer la oferta local e identificar las actorias de la red de SSEE.

Planificar el territorio y las visitas domiciliarias, segtn cobertura, contratacién de servicios, nimero de aterciones
y proximidad entre hogares.

Supervisar estandares técnicos en el desarrollo de las sesiones, y consistencia con los planes de intervenzion
estipulados. Lo anterior, en base al desarrollo de la autonomia personal, calidad de vida y bienestar familiar.
Planificar y coordinar reuniones con el equipo de SSEE.

Colaborar en acciones transversales al programa como:

» Trabajar la ndmina de hogares, en conjunto con la Red Local.

» Aplicar el Instrumento de validacién de la dependencia y los cuidados.

* Apoyar en la firma del Plan de Cuidados de la diada.

Velar porque el recurso humano contratado para el despliegue del componente ingrese la informacién de as
personas beneficiarias al Sistema de Registro PRLAC.

Ingresar informacion de las personas beneficiarias al Sistema de Registro PRLAC.

Acompafiar a las diadas en todo el proceso de intervencion mediante la técnica de gestién de casos.

Utilizar la indumentaria del programa.

Apoyar y acompafiar las actividades de la Direccién de Desarrollo Comunitario, cuando las necesidades del servicio asf
lo requieran,

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA

01-05-2026 al trabajo semanal.
10-05-2026 - Planificar rutas de visitas domiciliarias, para pesquisa de nomina local, sectorizadas,

- Se realiza reunion con el equipo base del programa para definir estrategias de

optimizando los traslados.

- Planificacion de rutas de visitas domiciliarias, para equipo SSEE que realiza
profundizacion diagnostica de las diadas beneficiarias del programa, sectorizadas
las rutas para optimizar los traslados.

- Serealizan registros en plataforma para asignacion de casos a profesionales, segtin
distribucion de duplas en terreno.

- Se finaliza informe técnico N°1 del PRLAC y se ingresa al sistema.

- Se realiza reunién con oficina de defensoria municipal con el objetivo de dar a
conocer las prestaciones y alcances de dicha oficina y generar rabajo de
coordinacion cuando los casos sean pertinentes.

- Seinvita al gestor comunitario del PRLAC a la reunion de coordinacién del equipo
de SSEE para capacitar a los profesionales con respecto a las distintas oficinas
tanto municipales como gubernamentales con el fin de que pueday entregar
orientacién a las diferentes consultas de los usuarios en cuanto a las ofertas de
estos.

- Se realiza reunién de equipo SSEE para revision de casos y asi determinar
prestaciones pertinentes por disciplina a los beneficiarios.

- Se trabaja en reporte de avances del convenio para referentes DIDECO, junto a
equipo de coordinacion.

- Se retroalimenta planilla de registros de beneficiarios ingresados al programa con
los datos necesarios para sus atenciones en SSEE.

- Se realiza trabajo de némina local, en registro interno del programa.

- Se trabaja en solicitudes de compras junto al equipo de coordinacién.




11-05-2026 al
17-05-2026

Se realiza reunién con el equipo base del programa para definir estrategias de
trabajo semanal.

Se continua trabajando en rutas para visitas domiciliarias para continuar con la
pesquisa de la némina local y optimizar las rutas de visitas en terreno.

Se frabaja en la generacion de rutas para salidas a terreno, de profesionales SSEE
para realizar la profundizacién diagnostica.

Trabajo en informe de avance de los gastos, rendiciones.

Se realiza trabajo de ndmina local, en registro interno de! programa para registrar
domicilios ya validados y evitar duplicacion de rutas.

Se realiza reunién de equipo SSEE para revision de casos y asi determinar
prestaciones pertinentes por disciplina a los beneficiarios.

Se realiza gestiones administrativas con respecto a la contrataciéon de transporte
para el programa.

Equipo de coordinacion asiste a jornada de capacitacion denominada abordaje
integral de personas con demencia y apoyo a cuidadores en atencién comunitaria,
realizada por MIDESO.

Se trabaja en presentacién para capacitacion de asistentes de cuidados con
respecto al componente de SSEE.

18-05-2026 al
24-05-2026

Se realiza reunion de coordinaciéon con todo el equipo del programa, ccn el fin de
definir nuevas estrategias de trabajo en némina local.

Planificar rutas de visitas domiciliarias, para pesquisa de némina local, sectorizadas,
optimizando los traslados.

Planificacién de rutas de visitas domiciliarias, para equipo SSEE que realiza
profundizacién diagnostica de las diadas beneficiarias del programa, sectorizadas
las rutas para optimizar los traslados.

Se revisa en plataforma de programa si estan todos los instrumentos de validaciéon
registrados.

Se realiza reunion de equipo de servicios especializados para resolver casos
complejos de usuarios y definir estrategias de terreno para la profundizacion
diagnostica de los beneficiarios.

Se asiste a reunién con oficina de discapacidad para la derivacién de casos
pertinentes al programa y asi mismo informar sobre quienes han hecho ingreso
como beneficiarios de sus derivaciones.

Se convoca a segunda reunion de la red local de apoyos y cuidados de concepcion.

25-05-2026 al
31-05-2026

Se realiza reunién con el equipo base del programa para definir estrategias de
trabajo semanal.

Planificar rutas de visitas domiciliarias, para pesquisa de némina local, sectorizadas,
optimizando los traslados.

Planificacion de rutas de visitas domiciliarias, para equipo SSEE cue realiza
profundizacion, sectorizadas las rutas para optimizar los traslados.

Se realiza reunion de equipo SSEE para revision de casos y asi determinar
prestaciones pertinentes por disciplina a los beneficiarios.

Se realiza capacitacion a asistentes de cuidado sobre componente SSEZ.
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