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FECHA BOLETA 30/06/202(/

IFUNCIONES SEGUN CONTRATO

FECHA [HORA

IDESCRIPCION ACTIVIDAD

1.- Disefiar el proceso de planificacion,
presupuesto y ejecuciéon de las acciones que
desarrollarda el equipo de acuerdo a las|
Orientaciones Técnicas.

Desde el 1 al 30
de junio del 2026.

hrs.

De 8.30 a 17.30]

Liderar 2 reuniones técnicas para

ntregar directrices al equipo, resolver
inquietudes en aspectos interventivos |
de funcionamiento del dispositivo.

[Monitoreo a -duplas psicosociales,
monitoras y abogadas.

Derivacion a Componente  Uno|
monitoras (60 derivaciones
la proximadamente).

Traspaso de usuarias lista de espera a|
componente 2.

Revisidn correo del dispositivo.

Revision periddica de casos complejos|
con el equipo.

Contesta correos en relacidn a lista de
lespera, casos complejos, derivaciones y
otros.

Induccién de SGP y funcionamiento del
dispositivo a psicéloga de la dupla 2.

Elaboracion de oficios de pago,
solicitud elaboracion contrato de
larriendo.

Planilla de Supervisién Financiera.

Habilitacion (orden y limpieza de las|
dependencias en las que funciona el
dispositivo).

Supervision Encargada Técnica|
SernamEG (1)

Supervision Encargada Regionall
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2.-Administrar los recursos de programa,

la supervision.

3.- Liderar las coordinaciones intersectoriales a
nivel local y/o regional con instituciones publicas
y/o privadas y sectores estratégicos priorizados,
que aporten al trabajo del Programa,
procurando su participacion en redes y/o mesas|
locales que aborden la tematica de violencias de|
género.

insumo

3

3.-Generar informes, reportes o
solicitados por SernamEG a Nivel Regional
Nacional de manera oportuna.

manteniendo la documentacion requerida paraiy.cde of 1 al 30

de junio del 2026.

Desde el 1 al 30
de junio del 2026

Desde el 1 al 30
de junio del 2026.

De 8.30a17.30
hrs.

De 8.30a17.30
hrs.

De 8.30a17.30
hrs.

SernamEG (area legal).

Seguimiento de compras articulos de|
oficina.

Elaboracion guia de recepcidn
documentacion para proceso de pago.

Y]

Consejo de Seguridad Comunal (1)
Capacitacion ORASMI (1)
LMesa de Articulacién Infancia (1)

Coordinacién con Oficina Local de
Infancia (1).

llornada de Induccién Atencion Inicial y
Recuperacion del ejercicio de las|
autonomias (2).

Informe de Gestion Comunal CDM
Concepcidn.

|
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