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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA ENTREGA INFORME:

0 2 NOV 2015

NOMBRE DEL CbNTRATO: BENJAMIN LUCIANO MENDEL BELMAR

CARGO: Monitor Taller de Alfabetizacion Digital Basica de Adulto Mayor

NOMBRE ORGANIZACION: Grupo VIl Alfabetizacion Digital

DEPENDENCIA: Dideco

N° DECRETO/ IDDOC: 749 /1673763

MES A CANCELAR: OCTUBRE

BOLETA N°:44

UNIDAD: Casa Adulto Mayor

FECHA DECRETO: 25 de abril del 2023

FECHA BOLETA: 31 de Octubre de 2023

FUNCIONES SEGUN FECHA HORA DESCRIPCION ACTIVIDAD
CONTRATO
Monitor de Talleres
de digitalizacién
basica, abiertos ala | 4/10/2023 11:00-13:00 [Clase N°1 “Conocernos e Introduccion® y Mouse.
comunidad. Actividad
- Saludar, presentarse y dar a conocer el programa.
- Conocernos: cada persona se presenta sefialando su motivacion
para tomar el curso, ademas de indicar qué saben del computador
Apoyar y e internet.
Acompahar en - Se entrega introduccion, de manera general, sobre las partes}
Actividades de la mas importantes del computador (pantalla, torre, mouse, teclado)
Direccion de by los tipos de éstos que existen.
Desarrollo |- Se ensenfara uso de mouse.
Comunitario, 16/10/2023 11:00-13:00
cuando las Clase N°2: Apagar, Prender y Teclado
necesidades del Actividad
servicio asi lo - Saludar brevemente al grupo y realizar un resumen de la clase
requieran. anterior para activar conocimientos previos.
- Presentar mediante un PPT el mouse y su utilidad, se comenzara
con el desplazamiento de éste en el escritorio para, por ejemplo,
poder apagar el computador, pegado y corte, cierre y apertura de
programa.
- Luego, se enseniara el encendido del pc incluyendo el ingreso d
clave para su posterior uso.
- A través de imdagenes presentes en power point se indica la
funcion y distribucion de los componentes del teclado. Para su
fmayor comprension y profundizacion se entregara un teclado
fmpreso con la finalidad de que los participantes se familiaricen|
con esta herramienta.
18/10/2023 11:00-13:00

Clase N°3 Word

Actividad

- Saludar brevemente al grupo y realizar un resumen de la clase
anterior para activar conocimientos previos.

- A través del reconocimiento del icono de Word, se comenzara a
trabajar en abrir un documento e identificar, de manera general,
#las funciones mas importantes de este programa.

- Cada integrante del grupo, en un documento Word, escribira suf
nombre completo para cambiar tipo, tamafio y color de letra.
- Se generara reflexion mediante escritura




23/10/2023

24/10/2023

25/10/2023
12 HRS.

11:00-13:00

11:00-13:00

11:00-13:00

- A través de imagenes presentes en power point se indica laj
funcion y distribucion de los componentes del teclado. Para su
mayor comprension y profundizacidon se entregara un teclado
mpreso con la finalidad de que los participantes se familiaricen|
con esta herramienta.

Clase N°4 Escritorio
Actividad

- Saludar brevemente al grupo y realizar un resumen de la clase|
anterior para activar conocimientos previos.

- Se realizard una introducciéon en relacion a los términos del
escritorio como por ejemplo: ventanas, papelera, barra de
herramientas, botdn de inicio.

- Se ensefiara a organizar iconos en el escritorio y barra de tareas.
Ademas, de eliminar y restaurar un documento.

- Abrir, cerrar y minimizar un programa.

Charla de autocuidado con Terapeuta de la CAM Ana Marial
Daza
ise trat6 temas de violencia, respiracion, meditacion para el manejo
del estrés y poder manejar mejores situaciones.

Clase N°5 Conocimientos basicos de Internet

Actividad

- Crear clave de internet en BiblioRedes

- Mediante los conocimientos adquiridos se introduciré a los
Servicios y recursos de internet.

- Se ensefiara partes del explorador de google

- Se comenzara a navegar en internet buscando temas Vi
revisando paginas de interés, como medios de comunicacion,
paginas de entretenimiento, diarios y juegos.

- Descargar una foto

- Explicar cémo discriminar noticias falsas y hablar de seguridad|
virtual,

- Abrir youtube desde google

- Buscar musica y tutoriales.

- Poner play, pausa, subir volumen y poner subtitulos.
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