INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES NOVIEMBRE 2023.
FECHA ENTREGA INFORME:

NOMBRE DEL CONTRATADO (A): CAROLINA PEDREROS NEIRA.

S0 Nov 203

CARGO : ADMINISTRATIVA

DEPENDENCIA  : DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

UNIDAD

: HABITABILIDAD

N.2 DECRETO : 230-1D DOC: 1673349
N.2 DECRETO MODIF: 460 — 1D DOC: 1679754
N.2 DECRETO MODIF.: 917 - ID DOC: 1706817

FECHA DECRETO: 7 DE FEBRERO 2023.
FECHA DEC.MODIF.: 14 DE MARZO 2023.
FECHA DEC.MODIF.: 25 DE MAYO 2023.

PERIODO TRABAJADO : Desde 01 al 30 noviembre de 2023,

Cumpliendo mas del 50% de las metas enunciadas en
clausula segunda del contrato.

BOLETA N.: 101

FECHA BOLETA: 30/NOVIEMBRE/2023.

FUNCIONES SEGUN CONTRATO FECHA HORA DESCRIPCION ACTIVIDAD
- Apoyar en rendiciones con MDSF 01lal30de Lunes a jueves Ingreso rendicioh
NOVIEMBRE 08:30-17:30 correspondiente a; rendicioh
2023. Viernes mes de OCTUBRE de 2027
08:30-16:30 convocatoria 2022 @

- Transcribir y  elaborar  planillas
usuarias.

- Apoyar en compras del Programa.

- Apoyar en salidas a terreno

- Apoyar en elaboracién de bases de
Licitacién.

- Realizar seguimiento de pagos

- Elaborar Oficios

plataforma SIGEC junto a gestié
administrativa interna que co
lleva el proceso.
Digitalizacién y archivo dji

—p— =

documentos internos d
programa.

Solicitud de pago guia 1 y 1
correspondiente a compras.
Solicitud de vehiculo para salida
a terreno equipo técnico/social.
Solicitud de compra agil; diseq
duro externo; reparacion dé
vivienda.
Cotizacién de estanques pard
almacenamiento de agua
basureros, y articulos de
limpieza para el hogar.
Seguimiento de documentos e
SGD.
Elaboracién actas de entregas
equipamiento doméstico.
Elaboracion de oficios de a
Ministerio  Desarrollo  Social,
Fosis y Oficios internos para el
correcto desempefio del
Programa.
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CAROLINA IVON PEDREROS NEIRA
ADMINISTRATIVA

OLAYA MOSQUERA VILLABLANCA
ENCARGADA-PROGRAMA




