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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
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Nombre del Contratado (a) : Carolina Alejandra Ulloa Gamonal.
Cargo : Profesional de Apoyo
Dependencia : DIDECO. Unidad : Direccion de Desarrollo Comunitario.
N. ° de Decreto 1 1499 Fecha de Decreto : 11 de Octubre de 2024
Mes a Cancelar : Diciembre ID DOC : 1911987
Numero de Boleta : 1585

FUNCIONES SEGUN CONTRATO ACTIVIDAD REALIZADA

e Apoyar en coordinaciones con las
diversas organizaciones sociales vy
funcionales de la comuna.

o Facilitar y promover operativos y ferias de
la informacion coordinando con las
distintas unidades de la Direccion.

e Apoya en la elaboracion de documentos
que se necesiten para la difusion de
actividades.

e Apoyary acompariar las actividades de la
Direccion de Desarrollo Comunitario,
cuando las necesidades del Servicio asi
lo requieran.

Elaboracion de Oficios Conductores.

Redaccién de Oficios de solicitud de V°B° para
contratos a honorarios.

Redaccion de Oficios de solicitud de Decretos de
Ratificacion para contratos a honorarios.

Elaboracion y redaccién de informe con némina
de contrataciones de personal decretado,
licitaciones publicas adjudicadas y
contrataciones directas para presentar en
Consejo Municipal.

Registro, derivacion y archivo de documentacion
e informacién en Sistema de Gestién
Documental de la Municipalidad de Concepcién.

Apoyo administrativo en elaboracién de distinta
documentacion requerida.
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Caro/lina Ulloa Gamonal
Prestador de Servicios

Profesional de Apoyo DIDECO
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An rea Fuentealba Santuber
Profesional de Apoyo Direccion de
Desarrollo Comunitario




