INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA ENTREGA
INFORME : .
NOMBRE DEL | Giannina Alexandra Larenas Aravena 2 U NUV an)
CONTRATADO : |
CARGO | Ejecutivo de Atencidn de Publico R
DEPENDENCIA | DIDECO UNIDAD i OMIL
Ne DECRETO | 1653 | FECHA : 16-11-2023
| DECRETO
MES A Octubre 2023 | IDDOC 1782924
CANCELAR
BOLETAN® 158 et ,FECHA BOLETA | 31/10/2023 _
FUNCIONES FECHA  HORA N2 DE ORDEN DE TRABAJO
SEGUN ACTIVIDAD REALIZADA .
CONTRATO '
Informar y/o Derivar a los/as
| usuarios/as acerca de la oferta
| programatica de SENCE en caso de
Octubre | 8:303 17:30 hrs detectar |ntereses‘aso'c'|ados a
2023 procesos de capacitacion,
evaluacion y certificacion de
competencias laborales, nivelacion
Establecer la : - . y/o continuidad de estudios.
conexion entre ‘ . -
Atencidn a usuarios con entrega de
la ofertay la . AL B
demanda Orientacidn e inscripcion de usuarios Octubre Qenacion Sligeipin CVig
| | 8:30217:30 Bolsa Nacional de empleo (BNE)
laboraldela | 2023 e .
Hrs postulacién a ofertas de trabajo
comuna - o
_______ . y/o cursos de capacitacién.
Atencidn en terreno a usuarios con
entrega de orientacion e inscripcién
14 de en la Bolsa Nacional de empleo
9:00 a 14:00 hrs ' (BNE) postulacion a ofertas de
Octubre | . T ==
. trabajo y/o cursos de capacitacion.
Operativo sector Pedro de Valdivia.
N - - ' Orientacién sobre uso y
Orientacion e Octubre pastulacinienBE.
inscripcién Orientacién e inscripcién de usuarios 2023 8:30a17:30 hrs = Emisidn de certificados de Cesantia
| para tramites varios solicitados por
| usuarios de la OMIL.
| Trabajo administrativo convenio
Trabajo - Octubre 8:30a17:30 Ly .2,023' .
- . oficios Redaccién y despacho de oficios
Administrativo 2023 hrs. . .
conductores a otras direcciones
Y | B dentro y fuera del municipio.
AL e
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