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CONTRATADO :
CARGO
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MES A
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FUNCIONES
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CONTRATO

Establecerla |
conexién entre |
laofertayla |
demanda
laboral de la
comuna

Orientacién e
inscripcién

Trabajo
Administrativo

| 159

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Giannina Alexandra Larenas Aravena
: Ejecutivo de Atencién de PUblico
DIDECO

| 1653

: Noviembre 2023

ACTIVIDAD REALIZADA

| Orientacidn e inscripcidn de usuarios

Orientacidn e inscripcién de usuarios

oficios

Vsl

GIANNINA ALEXANDRA LKRENA ARAVENA

EJECUTIVO DE ATENCION P

LiIcO

I. MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION

" FECHA

Noviembre
2023

Noviembre
2023

16 de
Noviembre

Noviembre
2023

| Noviembre
| 2023

FECHA ENTREGA
INFORME

| UNIDAD

| FECHA

| DECRETO
IDDOC

FECHA BOLETA
' HORA

8:30317:30 hrs

8:30a17:30
| Hrs

10:00 a2 13.00
Hrs

8:30a17:30 hrs

8:30a17:30
hrs.

30 NoV 2009

omiL
16-11-2023

11782524

' 30/11/2023

Ne DE ORDEN DE TRABAIC:

Informar y/o Derivar a los/as
usuarios/as acerca de la oferta
programatica de SENCE en caso de
detectar intereses asociados a
procesos de capacitacion,
evaluacion y certificacion de
competencias laborales, nivelacion
y/o continuidad de estudios.

Atenddn a usuarios con entrega de
orientacién e inscripcién en la
Bolsa Nacional de empleo (BNE}
postu acién a ofertas de trabajo

y/o cLrsos de capacitacion.

Feria Red nifiez, representando a la
oficina de intermediacién laboral
realizando difusion de ofertas
laborzles y cursos de capacitaciin a
familias de nifios beneficiarios del
programa.

QOrientacidn sobre uso y

postulacion en BNE.
Emisién de certificados de Cesantia
para tramites varios solicitados asor

| usuarios de la OMIL.

Trabajo administrativo convenic
FOMIL 2023.

Redaccion y despacho de oficios
conductores a otras direcciones

dentrc y fuera del municipio.

g EGAS CAMPOS

NCARGA A OMIL (S)
I. MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION

“MICHELLE DiAZ MARTINEZ
PROFESIONAL DIDECO
I. MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION



