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Funciones segun contrato

Actividad Realizada

Fecha

Hora

Orden de Trabajo

Establecer enlace entre la
Oferta y demanda de
Capacitacion y Empleo de la
Comuna.

Atencidn Publico
Orientacioén.

Noviembre 2023

08:30 a 17:30 Hrs.

Ingreso de Usuario(a) a Bolsa Nacional de Empleo, dando a
conocer Ofertas laborales y de capacitacién vigentes de
nuestra unidad. Atencién e ingreso a plataforma BNE el
registro de personas que ingresan a nuestro panel laboral
digital .Ingresar usuarios que cobran el subsidio de cesantia
por cajas de compensacién. Orientacion de usuario{a)s que
son beneficiarias del seguro de cesantia AFC. Orientar e
informar sobre plataforma SENCE cursos y programas vigentes.

Atencién Publico
derivaciones.

Noviembre 2023

08:30 a 17:30 Hrs.

Derivacién de Usuario(a)s a postular a Curscs de Capacitacién
presenciales o Via on-line a cursos Sence, ademas Ofertas de
Empleo vigentes. Realizacién de certificados de OMIL PRO
EMPLEO - CESANTIA y BNE.

Telemarketing.

Contactos Telefénicos

Noviembre 2023

08:30a 17:30 Hrs.

Se efectlia seguimiento diario via telefonice de usuarios que
consultan y postulan sobre ofertas laborales y cursos de
capacitacion en link online y presencial.

Redes sociales

Subida de informacién

Noviembre 2023

08:30a 17:30 Hrs.

Se efectda subida de informacién en redes sociales ,facebook,
de los Cursos de capacitacién y ofertas laborales vigentes,
como también respuestas inmediatas a preguntas que se

realizan en nuestra plataforma OMIL , entre otras actividades
Municipales

Panel Digital de Empleoy
Capacitaciones

Administracién

Noviembre 2023

08:30a 17:30 Hrs.

Administraciéon panel de Empleo y capacitaciones google Form
publicado en nuestras RR.SS., en donde se dan a conocer
Ofertas de empleo y cursos de Capacitaciones, se realizan
seguimientos. Se envia ndminas de [ds participantes
semanalmente a cada OTEC que oferta Cursos de
Capacitacién.

Coordinacién con
Organismos Técnicos y
Fundaciones Capacitadorfs.

Reuntones; presencialesy
S
telematicas

Noviembre 2023

08:45 a 17:30 Hrs.

Contacto con Melissa Diaz de la Fundacién Emplea, en donde
se consiguen tres cursos de Capacitacion; Cuidado Personas
Mayores, Caja y ventas y Estrategias para la comercializacion.
Contacto con encargados de OTEC en donde se realiza
invitacién a participar en la segunda versién de la Feria
Laboral OMIL Concepcion 2023, confirmadas 5 OTEC, 6 cursos
en difusién para feria laboral.
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