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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA ENTREGA INFORME -
JORGE ANDRES FIGUEROA ARAYA 01 MAR 2t
APOYO ADMINISTRATIVO Y CAPACITACIONES
DIDECO
243
FEBRERO 2024

NOMBRE

CARGO
DEPENDENCIA
Ne DECRETO

MES A CANCELAR

UNIDAD OMIL
FECHA DECRETO 08-02-24

IDEDOC 1818871

BOLETA N2 166 FECHA BOLETA 29.02.2024

Funciones segtin contrato

Actividad Realizada

Fecha Hora

Orden de Trabajo

Establecer enlace entre la
Oferta y demanda de
Capacitacion y Empleo de la
Comuna.

Atencién Pablico
Orientacion.

Febrero 2024 08:30 2 17:30 Hrs.

Ingreso de Usuario(a) a Bolsa Nacional de Empleo, dando a
conocer Ofertas laborales y de capacitaciéon vigentes de
nuestra unidad. Atencién e ingreso a plataforma BNE el
registro de personas que ingresan a nuestro panel laboral
digital .Ingresar usuarios que cobran el subsidio de cesantia
por cajas de compensacién. Orientacién de usuario(a)s que
son beneficiarias del seguro de cesantia AFC. Orientar e
informar sobre plataforma SENCE cursos y programas vigentes.

Atencién Ptiblico
derivaciones.

Febrero 2024 08:30a17:30 Hrs.

Derivacién de Usuario(a}s a postular a Cursos de Capacitacién
presenciales o Via on-line a cursos Sence, ademas Ofertas de
Empleo vigentes. Realizacién de certificados de OMIL PRO
EMPLEO - CESANTIA y BNE.

Telemarketing.

Contactos Telefénicos

Febrero 2024 08:30a17:30 Hrs.

Se efecta seguimiento diario via telefénica de usuarios que
consultan y postulan sobre ofertas laborales y cursos de
capacitacién en link online y presencial.

Redes sociales

Subida de informacién

Febrero 2024 08:30 a 17:30 Hrs.

Se efecttia subida de informacidn en redes sociales ,facebook,
de los Cursos de capacitacién y ofertas laborales vigentes,
como también respuestas inmediatas a preguntas que se
realizan en nuestra plataforma OMIL , entre otras actividades
Municipales

Panel Digital de Empleoy
Capacitaciones

Administracién

Febrero 2024 08:30 2 17:30 Hrs.

Administracion panel de Empleo y capacitaciones google Form
publicado en nuestras RR.SS., en donde se dan a conocer
Ofertas de empleo y cursos de Capacitaciones, se realizan
seguimientos. Se envia ndminas de los participantes
semanaimente a cada OTEC que oferta Cursos de
Capacitacidn.

Coordinacién con
Organismos Técnicos y
Fundaciones Capacitadoras.

Reuniones; presencialesy
telematicas

Febrero 2024 08:45 3 17:30 Hrs.

Reunion en Oficina con el Victor Nufiez Centro de estudios
OTEC EDUCA CAPACITA en donde se consiguen 70 cupos para
Nivelacién de estudios flexible 2024, se envia primera némina
09/02/2024. Contacto con Valentiva Universidad UDLA , en
donde se consigue Salén para la certificacién de 25 Alumnos
Curso Carpinteria Obra Gruesa, activida a realizarse el dia
27/02.
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