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Funciones segun contrato

Actividad Realizada

Fecha

Hora

Orden de Trabajo

Establecer enlace entre la
Oferta y demanda de
Capacitacién y Empleo de la
Comuna.

Atencién Publico
Orientacién.

Abril 2024

08:30 3 17:30 Hrs.

Ingreso de Usuario(a) a Bolsa Nacional de Empleo, dando a
conocer Ofertas laborales y de capacitacion vigertes de
nuestra unidad. Atencién e ingreso a plataforma 3NE el
registro de personas que ingresan a nuestro panel 'aboral
digital .Ingresar usuarios que cobran el subsidio de c2santia
por cajas de compensacion. Orientacion de usuario(ass que
son beneficiarias del seguro de cesantia AFC. Orientar e
informar sobre plataforma SENCE cursos y programas vigentes.

Atencién Publico
derivaciones.

Abril 2024

08:30a17:30 Hrs.

Derivacion de Usuario(a)s a postular a Cursos de Capac tacién
presenciales o Via on-line a cursos Sence, ademds Ofe-tas de
Empleo vigentes. Realizacién de certificados de OML PRO
EMPLEO - CESANT!A y BNE.

Telemarketing.

Contactos Telefénicos

Abril 2024

08:30 2 17:30 Hrs.

Se efectua seguimiento diario via telefénica de usuarids que
consultan y postulan sobre ofertas laborales y cursos de
capacitacién en link online y presencial.

Redes sociales

Subida de informacién

Abril 2024

08:30a 17:30 Hrs.

Se efectta subida de informacién en redes sociales ,facebook,
de los Cursos de capacitacién y ofertas laborales vigantes,
como también respuestas inmediatas a preguntas cue se
realizan en nuestra plataforma OMIL , entre otras activdades
Municipales

Panel Digital de Empleo y
Capacitaciones

Administracién

Abril 2024

08:30 a 17:30 Hrs.

Administracion panel de Empleo y capacitaciones google Form
publicado en nuestras RR.SS., en donde se dan a canocer|
Ofertas de empleo y cursos de Capacitaciones, se realizan
seguimientos. Se envia ndéminas de los particicantes
semanalmente a cada OTEC que oferta Cursos de
Capacitacién.

Coordinacién con
Organismos Técnicos y
Fundaciones Capacitadoras.

Reuniones; presencialesy
telematicas

Abril 2024

08:45 a 17:30 Hrs.

Contacto con la Srta. Eugenia Alarcon OTEC ASIMET CHIL=, en
donde se consigen 15 cupos para el curso de Pintura Dbras
exteriores. Contacto con Gabriela OTE SK Capacitacion=2s en
donde se consigue para nuestros beneficiarios 20 Cupas de
Auxiliar de Bodega y 10 de Electricidad obras menores.

Salidas a Terreno

Visita a Instalaciones OTEC

01 Abril 2024
08 Abril 2024

15:00a 17:00 Hrs.

Se realiza reunion en dependencias de |la OTEC SEIC CAPACITA
con encargada Sr. Karina Hormazabal en donde se nos enerega
cupos para el programa de andamieras 2024 orientada a Jefas|
de Hogar de nuestra Comuna , con inserccién laboral en
Mineras en el Norte. Se visita en dependencia de ‘JDEC
Capacitacita con la Directora de Proyecto, Johanna Barra, para
coordinar trabajos en conjunto y para extender curscs de
oficios a sus usuarios.
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