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Funciones segun contrato

Actividad Realizada

Fecha

Hora

Orden de Trabajo

Establecer enlace entre la
Oferta y demanda de
Capacitacién y Empleo de la
Comuna.

Atencion Publico
Orientacién.

Mayo 2024

08:30 a2 17:30 Hrs.

Ingreso de Usuariofa) a Bolsa Nacional de Empleo, dzndo a
conocer Ofertas laborales y de capacitacion vigentes de
nuestra unidad. Atencién e ingreso a plataforma ENE el
registro de personas que ingresan a nuestro panel kaboral
digital .Ingresar usuarios que cobran el subsidio de cesantial
por cajas de compensacién. Orientacién de usuario(als que
son beneficiarias del seguro de cesantia AFC. Orieatar e
informar sobre plataforma SENCE cursos y programas vigentes.

Atencién Publico
derivaciones.

Mayo 2024

08:30 a 17:30 Hrs.

Derivacién de Usuario(a)s a postular a Cursos de Capacacién
presenciales o Via on-line a cursos Sence, ademas Ofestas de
Empleo vigentes. Realizacién de certificados de OMI. PRO
EMPLEQ - CESANTIA v BNE

Telemarketing.

Contactos Telefénicos

Mayo 2024

08:30 @ 17:30 Hrs.

Se efectiia seguimiento diario vfa telefénica de usuaries que
consultan y postulan sobre ofertas laborales y cursos de
capacitacion en link online y presencial.

Redes sociales

Subida de informacion

Mayo 2024

08:30a17:30 Hrs.

Se efecttia subida de informacidn en redes sociales ,facebook,
de los Cursos de capacitacién y ofertas laborales vigentes,
como también respuestas inmediatas a preguntas que se
realizan en nuestra plataforma OMIL , entre otras actividades
Municipales

Panel Digital de Empleoy
Capacitaciones

Administracién

Mayo 2024

08:30a 17:30 Hrs.

Administracion panel de Empleo y capacitaciones google Form
publicado en nuestras RR.SS., en donde se dan a ccnocer
Ofertas de empleo y cursos de Capacitaciones, se realizan
seguimientos. Se envia néminas de los participantes
semanalmente a cada OTEC que oferta Cursos de
Capacitacién.

Coordinacién con
Organismos Técnicos y
Fundaciones Capacitadoras.

Reuniones; presencialesy
telematicas

Mayo 2024

08:45 a 17:30 Hrs.

Contacto con la Srta. Gabriela Curiqueo OTEZ SK
CAPACITACION en donde se consigen 3 cursos, Administ. acién
de Bodega - RR.HH. e Instalaciones electricas Domiciliarias, 22
cupos por cada Curso . Reunion en Oficina con Renato Fuentes|
OTEC FORGE el cual ofrecio cupos para el curso rogramacion
con JAVA Fuli Stack + Desarrollo de Habilidades Sociolabcrales.
Reunion en Oficina la Srta. Monica Herrera UNIVERSIDAD SEN
en donde se consiguio 100 Cupos para el diplomado en
NETWORK MARKETING. Contacto con Sra. Claudia Certese
OTEC ISOLUTION , se conigue 40 Cupos para el cur:o de
Reciclaje de residuos no peligrosos. Reinion en Oficina con
Tiare Torres OTEC INFOCAP nos ofrece un Taller de Habilidades
para la busqueda de Empelo , se realiza contacto con el
Director del C3 de Concepcién el cual da V°B° para el
desarrollo del Taller para el 18/05 desde las 09:00 a 13:00Hrs.

Feria Laboral

Feria Laboral tercera
versién OMIL 2024

14 de Mayo

08:45 a 16:30 Hrs.

DifuSién de 11 Cursos en Feria Laboral OMIL 2024 , en conde
participe con un Stan con logos de las 8 OTEC que participaron
en esta actividad , se inscribio un total de 109 personas de la
Provincia de Concepcién.

Salidasa Terreno\(

Encuentro RED EMPLEA BIO
- BIO

22 de Mayo

10:00 a 14:00 Hrs.

Participare en Reunion Mensual de la RED EMPLEA BIO B:O en
la Comuna de Santa Juana en donde se visualizara avan:e de
nustra RED , Colocaciones - Gestién - Actividades futuras 2ntre
otras actividades.
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