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Funciones segun contrato

Actividad Realizada

Orden de Trabajo

Establecer enlace entre la
Oferta y demanda de
Capacitacién y Empleo de la
Comuna.

Atencién Pablico
Orientacién.

tngreso de Usuario(a) 3 Bolsa Nacional de Empleo, dando a
conocer Ofertas labo-ales y de capacitacién vigentes de
nuestra unidad. Atencidon e ingreso a plataforma BNE el
registro de personas jue ingresan a nuestro panel laboral
digital . Orientacién de usuario(a)s que son beneficiarias del
seguro de cesantia AFC. Orientar e informar sobre plataforma
SENCE cursos y programas vigentes.

Atencion Publico
derivaciones.

Derivacion de Usuario{3)s a postular a Cursos de Capacitacion
presenciales o Via on-line a cursos Sence, ademads Ofertas de
Empleo vigentes. Realizacién de certificados de OMIL PRO
EMPLEO - CESANTIAy ENE.

Telemarketing.

Contactos Telefénicos

Se efectia seguimients diario via telefénica de usuarios que
consultan y postulan sobre ofertas laborales y cursos de
capacitacién en link ondine y presencial.

Redes sociales

Subida de informacién

Se efectua subida de irformacién en redes sociales ,facebook,
de los Cursos de capacitacién y ofertas laborales vigentes,
como también respuestas inmediatas a preguntas que se
realizan en nuestra plataforma OMIL , entre otras actividades
Municipales.

Panel Digital de Empleoy
Capacitaciones

Administracion

Administracion panel d= Empleo y capacitaciones google Form
publicado en nuestras RR.SS., en donde se dan a conocer
Ofertas de empleo y cursos de Capacitaciones, se realizan
seguimientos. Se erwia néminas de los participantes
semanalmente a cada OTEC que oferta Cursos de
Capacitacion.

Certificacion

Ceremonia de certificacién.

Participacién en certiticacion de 3 cursos ; Administrativo
logistico); Manipulacién de alimentos ALIMENTOS;Ayudante
de Cocinae Instalador de gas clase 3INSTALADOR{A) DE GAS
CLASE 3, participaron Chile Valora , Seremi del Trabajo Alcalde
de Concepcidn y alumnos.

Salidas a Terreno

Representacién OMIL.

e .

Participacion en encuentro regional relacionado a las Politicas
publicas de Capacitacién regién del Bio Bio , en donde
acudierdn actores relevantes reaicionados a la capacitacion ,
tales como Municipalidades , Organismos Gubernamentales,
SENCE , Universidades , OTEC entre otros. Participacion en
hito de cierre del Programa Empleabilidad Femenina del curso
Manipulacién de Alimentos, en donde participarén las OMIL
de Concepcién , San 2edro , Penco y Hualpén. Se entrego
indicadores relacionado a la colocaciéon Laboral, nuestra
Unidad trabajo durante todo el Programa con la difusion e
inserccidn laboral.
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